CONSERVATORI) Biblioteca do Conservatério de Mdsica do Porto- Regulamento

CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO
BIBLIOTECA ESCOLAR

1- Normas gerais

1.Tém livre acesso a Biblioteca alunos, professores e funciondrios do Conservatério de Musica do
Porto;

2. Podem ainda aceder a este espaco outros utilizadores devidamente autorizados pelo Diretor;

3. O utilizador deve evitar trazer consigo sacos, pastas, mochilas, devendo deixa-los nos respetivos
cacifos ou na entrada da Biblioteca;

4. Os utilizadores devem registar-se no balcao de atendimento;

5. Ndo é permitido:

a) comer, beber, usar telemdvel, bem como permanecer neste local para fins que ndo estejam
relacionados com as finalidades do espaco;

b) danificar os documentos ou o mobilidrio da biblioteca;

c) perturbar o siléncio e o clima de tranquilidade necessdrios ao estudo e ao trabalho intelectual.

2. Direitos dos utilizadores

1. Os utilizadores da biblioteca tém direito a:

a) Escolher e retirar das estantes os documentos que pretendam consultar e utilizar os
computadores;

b) Apresentar criticas, sugestdes, propostas de melhoramento ou reclamacgdes;

c) Requisitar documentos para empréstimo domicilidrio;

d) Utilizar o espaco para complemento de aula, apoio curricular e trabalhos de pesquisa

3. Deveres dos utilizadores

1. Os utilizadores da biblioteca devem:




CONSERVATORI) Biblioteca do Conservatério de Mdsica do Porto- Regulamento

1O
THELUSICAT)
a) Manter em bom estado de conservacao os documentos que lhe forem facultados, bem como
fazer bom uso das instalagcGes e equipamentos;
b) Cumprir os prazos estipulados para a devolucdo de documentos;
c) Indemnizar a Biblioteca pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade;

d) Acatar as indicagOes que Ihe forem transmitidas pelo professor/assistente operacional

de servigo.

4. Leitura em presenga

1.A biblioteca funciona em regime de livre acesso, os documentos consultados devem ser
deixados na mesa junto ao balcdo de atendimento;

2.0s utentes da Biblioteca sdo responsaveis pela conservacao das obras utilizadas, ndo podendo,
nomeadamente, fazer nelas sublinhados ou anotacdes;

3.Na Biblioteca sé devem permanecer os utilizadores que pretendam fazer um uso adequado da
mesma: ler, fazer os trabalhos de casa, consultar documentos, fazer requisicao domicilidria, visitar
exposicoes;

4.0 comportamento dos utilizadores pauta-se pelo respeito das regras de convivéncia social, pela

boa educacdo e pelo siléncio.

5. Utilizacdao dos computadores

1.0s computadores da biblioteca destinam- se a apoiar o trabalho complementar de aula, apoio

curricular e trabalhos de pesquisa;

2.0s utilizadores devem registar a utilizacdo dos computadores no impresso adequado.

6. Leitura em presenga — Reservado

1.E expressamente proibido o empréstimo domicilidrio dos documentos do Reservado. Por razdes

de preservacgao, o acesso depende de autorizagdo prévia do Diretor;




CONSERVATORI) Biblioteca do Conservatério de Mdsica do Porto- Regulamento

100
TEMLRICAT
2. A consulta é registada e efetuada com o apoio da professora bibliotecaria;
3. Considerando a fragilidade e raridade destes documentos, os utilizadores deverdo usar de
especial cuidado no seu manuseamento;
4. As espécies documentais em mau estado de conservacdo ndo poderao ser objeto de consulta;
5.56 mediante autorizagdao expressa da Diregdo serd possivel fotografar, digitalizar e fotocopiar
documentos/livros do Reservado. Esta Ultima operagdo sera sempre expressamente proibida
guando implicar danos materiais nos mesmos;
6.Cada pdgina copiada de um documento manuscrito em formato A4 ou A3, a preto e branco, tem
um custo de 3€ (trés euros), se a impressao for a cores o custo é de 5€ (cinco euros) qualquer que
seja o seu formato. No caso de documentos impressos em formato A4 ou A3, a preto e branco, cada

pagina copiada tem um custo de 1€ (um euro), se a impressdo for a cores o custo é de 3€ (trés

euros) qualquer que seja o seu formato.

7. Reproducao de documentos

1. Os utentes da Biblioteca tém direito a obter fotocdpias dos documentos em que estejam
interessados, com respeito das normas protetoras da propriedade intelectual, nos termos dos
ndmeros seguintes:

N3ao podem ser fotocopiadas:

a) As obras que estdo no reservado;

b) As obras em mau estado de conservacao;

c) As demais obras que, pela sua natureza fisica (volume, tipo de encadernacao, etc.), possam
sofrer consideravel prejuizo;

2. A requisicao de fotocdpias deve ser feita no balciao de atendimento, em impresso proprio;

3. De acordo com a legislacdo em vigor, a utilizacdo de dispositivos digitais de uso pessoal para a
reproducao digital de documentos é permitida, tendo de ser registada pelo utilizador;

4. As imagens e reproducodes digitais que resultam da recolha e investigacdo do leitor sdo

exclusivamente utilizadas para uso privado.
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8. Empréstimo domicilidrio

1. A requisicdo de documentos é feita, no balcao de atendimento;

2. E possivel requisitar um documento de cada vez;

3. Os utilizadores tém 5 (cinco) dias Uteis com possibilidade de renovagdo por mais 5 (cinco) dias
Uteis para usufruir do documento requisitado;

4. Noinicio do ano os encarregados de educacdo dos alunos do 12 ciclo devem autorizar a requisicao
domicilidria, responsabilizando-se por qualquer dano ou extravio dos documentos;

5. A penalizagdo, por incumprimento do prazo de entrega dos documentos requisitados, é de 0.50€
(cinquenta céntimos) por cada dia de atraso, do qual sera passado recibo. A penalizacdo serd
aplicada a qualquer utilizador. Apds trinta dias de incumprimento o utilizador perde o direito a
requisicao domiciliaria;

6. O dano ou a perda do documento implica a restituicao de um novo exemplar;

7. As partituras, os dicionarios, enciclopédias, gramaticas, jornais e revistas e alguns exemplares
Unicos ou outros assinalados com um circulo vermelho na lombada, ndo sdo passiveis de

empréstimo domicilidrio.




