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PO

INTRODUCAO

O Regulamento Interno assume-se como um dos principais Instrumentos de Autonomia das
escolas, definidos no Regime de autonomia, administracao e gestdo das escolas, aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, na redacdo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.2
137/2012, de 2 de julho.

O Regulamento Interno desempenha um papel fundamental, na medida em que constitui a
ferramenta central de regulacdo da vida escolar, definindo ainda os termos em que se
estabelecem, ndo so as relagdes interpessoais no contexto escolar, mas também as relagdes de
natureza educativa, numa comunidade cujos membros concorrem para uma mesma e Unica
finalidade: garantir uma formacgado integral de exceléncia na drea da Musica, orientada para o
prosseguimento de estudos.

O Conservatorio de Musica de Porto como escola publica do ensino artistico especializado da
musica rege-se pelo enquadramento geral, a saber, o Decreto—Lei n. 255/2018, de 7 de julho e
o Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho na sua redagdo atual (Lei n.2 116/2019, de 13
setembro), bem como pela legislacdo especifica do ensino artistico especializado do ensino da
musica, a Portaria n.2 223- A/2018, de 3 de agosto e a Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto.

Importa referir que o Decreto-Lei n.2 344/90 de 2 de novembro — Lei de Bases do Ensino
Artistico que estabelece as bases gerais da organizacdo da educacdo artistica - define da
seguinte forma, no seu artigo 11.2, a educacdo artistica vocacional: “Entende-se por educacdo
artistica vocacional a queconsiste numa formacdo especializada, destinada a individuos com
comprovadas aptiddes ou talentos em alguma area artistica especifica”.

Assim, a admissdo ao CMP é feita através de provas de admissdo/aferi¢do, por niveis etarios e
de ensino, onde os candidatos sdo seriados pelas suas aptiddes e/ou pelos seus conhecimentos
musicais, independentemente da sua area de residéncia.

O CMP tem mais de 1000 alunos, matriculados desde o 1.2 ano do 1.2 ciclo, até ao 12.2 ano.

O numero de alunos matriculados nos varios regimes de frequéncia permite constatar trés
dados principais: a consolidacdo do regime integrado, ja perfeitamente assumido e
contextualizado; a manutencgdo do regime supletivo, com um peso significativo na organizacao
da vida escolar e um menor significado das matriculas em regime articulado.

Assim, continua a registar-se um numero significativo de matriculas no regime supletivo. Nessa
situacdo, os alunos frequentam numa outra escola as aulas da sua formacao geral. Ora, como
um numero ainda significativo dos seus alunos vive fora da cidade, o regime supletivo surge
muitas vezes como a solu¢ao mais adequada a gestdo do seu hordrio e do seu curriculo. Tal facto
tem levado a uma certa concentracao dos horarios letivos destes alunos no periodo da tarde e a
um prolongamento para o periodo noturno, fazendo com que o ultimo tempo termine apenas
as 22:35h. Este alargamento do leque de escolhas dos hordrios pretende facilitar a frequéncia
de duas escolas por parte dos alunos e das suas familias. Tem como consequéncia, para a nossa
escola, a pratica de um horario de funcionamento bastante alargado, comeg¢ando as 8:15 para
os alunos do regime integrado e prolongando-se diariamente até as 22:35h, de segunda a sexta-
feira, aproveitando ainda o periodo de sdbado de manh3, das 8:15h as 13:15h, para os do
supletivo.

A frequéncia deste ensino, em qualquer dos regimes previstos, implica um continuado e
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prolongadotrabalho individual, em grande parte realizado em casa. Isso sucede em quase todas
as disciplinas musicais do curriculo, nomeadamente ao nivel da formacdo nuclear de
instrumento ou canto. A natural preponderancia da apresenta¢ao publica implica uma rotina
de concertos, audi¢bes, concursos e provas. Esta prdtica continuada implica numerosas
apresentac¢des dentro e fora da escola, com algumas consequéncias praticas, tanto no que
respeita ao acompanhamento dos alunos por parte dos professores, como na compreensao e
envolvimento dos encarregados de educagdo, sendo, por isso, muito importante a
disponibilidade das familias para o acompanhamento necessario

dos alunos no seu trabalho de casa e até no acompanhamento dos mesmos nas deslocagdes ao
CMP ou fora dele em determinadas atividades.

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

O Conservatdrio de Musica do Porto é uma escola publica do ensino artistico especializado,
constituindo com todos os outros conservatérios e escolas artisticas publicas um setor
especifico donosso sistema educativo. Como tal, decorrendo desta sua qualidade de escola
publica, uma parte substancial da definicdo da sua organizacdo interna e regime de
funcionamento estd consagrada na legislacdo que enquadra e regulamenta o funcionamento
destas escolas (Decreto-lei n.2 344/90 de 2de novembro, Portaria n.2 223-A/2018 de 3 de
agosto e Portaria n.2 229-A/2018 de 14 de agosto).

Em primeiro lugar, como escola que articula diversos niveis de ensino, desde o primeiro ciclo
até aofinal do ensino secundario, o Conservatério rege-se por um conjunto alargado de
documentos e normativos que balizam o funcionamento das escolas de ensino regular. Mas,
como escola publica do ensino artistico, o Conservatério partilha com as restantes escolas deste
setor uma larga maioria dos elementos definidores e caracterizadores desta realidade do
sistema de ensino. Alguns desses elementos sdo comuns a todas as escolas do ensino artistico
especializado, mas a maioria diz respeito as escolas do ensino artistico especializado da musica.

O Regulamento Interno é o “documento que define o regime de funcionamento do
agrupamento de escolas ou da escola ndo agrupada, de cada um dos seus 6rgdos de
administracdo e gestdo, das estruturas de orientacdo e dos servigos administrativos, técnicos e
técnico-pedagdgicos, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar”
(Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, na sua redagdo atual).

Assim, o Regulamento Interno constitui, em articulagdo com o Projeto Educativo e toda a
legislacdao aplicavel, um instrumento-chave na concretizacao e consolidacdo da autonomia da
escola ao servicode um bom funcionamento de todos os seus recursos fisicos e humanos.

O presente regulamento tem por objeto a definicdo do regime de funcionamento do
Conservatério de Musica do Porto e a regulamentacao das suas praticas e atividades.

Estabelece, ainda, regras, normas, direitos e deveres para os seus diferentes agentes e para a
utilizacdo das suas instalacdes e equipamentos.

Este Regulamento Interno é complementado por um conjunto de Regulamentos Especificos,
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gue regem diferentes setores da vida do Conservatdrio. Devido ao seu carater mais especifico,
estes documentos poderdo ser objeto de adaptacdo e atualizacdo, no quadro das atribuicdes
gue a legislagdo prevé para o Diretor, o Conselho Pedagdgico e o Conselho Geral.

CAPITULO |

ORGAOS DE ADMINISTRACAO E GESTAO

ARTIGO 1.¢
Base legal

O regime de autonomia, administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da educacgado
pré-escolar e dos ensinos basico e secundario, estabelecido pelo Decreto-Lei n.2 75/2008 de 22
de abril,alterado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012 de 2 de julho, define toda a estrutura de
administra¢do e gestao da escola.

SECCAO 1

CONSELHO GERAL

ARTIGO 2.2

O Conselho Geral é o 6rgao responsavel pela definicdo das linhas orientadoras da atividade do
Conservatério, assegurando a representacao e participacdo de toda a comunidade educativa,
nos termos e para os efeitos do n.2 4 do artigo 48.2 da Lei de Bases do Sistema Educativo.

ARTIGO 3.¢

Composicao

O Conselho Geral do Conservatério de Musica do Porto é composto por 21 elementos:

1. Sete representantes eleitos, por sufragio direto, secreto e presencial do pessoal docente de
carreira com vinculo contratual com o Ministério da Educacdo e Ciéncia; Dois representantes
eleitos, por sufragio direto, secreto e presencial, do pessoal ndo docente;

2. Dois representantes dos alunos que cumpram o disposto no n.2 6 do artigo 12.2 do Decreto-
Lei n.2 75/2008 de 22 de abril, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.2 137/2012 de 2 de julho

3. Quatro representantes dos pais e encarregados de educacdo;
4. Trés representantes do Municipio, por ele designados;

5. Trés representantes da comunidade local, designadamente de instituicbes, organizacbes e
atividades de carater econdmico, social, cultural e cientifico, cooptados pelos restantes
membros do Conselho Geral.
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ARTIGO 4.2
Elei¢cdes

O processo de eleicdo do Conselho Geral é regulado pelo Regulamento Eleitoral do Conselho
Geral, anexo a este Regulamento Interno.

ARTIGO 5.2

Regimento
1. O regimento do Conselho Geral do Conservatério de Musica do Porto estabelece as

normas que visam o desempenho eficaz deste 6rgdo de direcdo estratégica, garantindo a
participacdo e expressao dos membros que o integram.

2. Este regimento é elaborado ao abrigo do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, alterado
pelo Decreto-Lei n.2 137/2012 de 2 de julho.

SECCAO 2

DIRETOR

ARTIGO 6.2
Defini¢ao

O Diretor é o 6rgdo de administracdo e gestdo da escola nas areas pedagdgica, cultural,
administrativa, financeira e patrimonial.

ARTIGO 7.2

Subdiretor e adjuntos do diretor

1. O diretor é coadjuvado no exercicio das suas funcdes por um subdiretor e por um a trés
adjuntos.

2. O numero de adjuntos do diretor é fixado em fung¢dao da dimensao dos agrupamentos de
escolas e escolas ndo agrupadas e da complexidade e diversidade da sua oferta educativa,
nomeadamente dos niveis e ciclos de ensino e das tipologias de cursos que leciona.

3. Oscritérios de fixacdao do numero de adjuntos do diretor sdo estabelecidos por despacho
do membro do Governo responsavel pela area da educacao.
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SECCAO 3

CONSELHO PEDAGOGICO

ARTIGO 8.2
Definig¢ao
O Conselho Pedagdgico é o drgdo de coordenacdo e supervisdo pedagoégica e orientacao
educativa doConservatério, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didaticos, da orientacao

e acompanhamento dos alunos e da formacdo inicial e continua do pessoal docente e nao
docente.

ARTIGO 9.2

Composicao

O Conselho Pedagdgico é constituido pelo:

Diretor;

Coordenador do Departamento Curricular dos Instrumentos de Cordas;
Coordenador do Departamento Curricular dos Instrumentos de Sopros e Percussao;
Coordenador do Departamento Curricular dos Instrumentos de Teclas;

Coordenador do Departamento Curricular de Ciéncias Musicais;

o vtk W N

Coordenador do Departamento Curricular de Canto, Classes de Conjunto, Acompanhamento e
Jazz;

N

Coordenador do Departamento Curricular de Linguas, Ciéncias Sociais e Humanas e 1.2 Ciclo;

8. Coordenador do Departamento Curricular de Matemadtica e Ciéncias Experimentais e
Expressdes;

9. Coordenador dos diretores de turma.

ARTIGO 10.¢

Por uma questdo de equilibrio na constituicdo dos Departamentos, no que diz respeito ao
numero dedocentes, os departamentos de Linguas, Ciéncias Sociais e Humanas e 1.2 Ciclo sdo
agregados e representados por um unico Coordenador, o mesmo acontecendo com o
Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais e Expressoes.

ARTIGO 11.¢2

Nas reunides plenarias ou de comissdes especializadas, designadamente quando a ordem de
trabalhos verse sobre as matérias previstas nas alineas a), b), e), f), j) e k) do artigo 33.2 do

Decreto-
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-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, podem participar, sem direito a voto, a convite do presidente

do Conselho Pedagdgico, representantes do pessoal ndo docente, dos pais e encarregados de
educacdo e dos alunos.

SECCAO 4

CONSELHO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 12.2
Definicao

O Conselho Administrativo é o 6rgdo deliberativo em matéria administrativa e financeira do
Conservatério, nos termos da legislagao em vigor.

ARTIGO 13.2
Composigao
O Conselho Administrativo tem a seguinte composigao:
1. O diretor, que preside;

2. O subdiretor ou um dos adjuntos do diretor, por ele designado para o efeito;

3. O chefe dos servigcos de administracdo escolar ou quem o substitua.

CAPITULO II

ESTRUTURAS DE COORDENACAO E SUPERVISAO PEDAGOGICA

ARTIGO 14.2

As estruturas de orientacdo educativa sdo drgdos de apoio ao Conselho Pedagédgico, tanto em
matérias de carater pedagdgico e artistico, como na coordenacdo da atividade de todos os
docentes das respetivas areas pedagogicas, cientificas e artisticas.
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SECCAO 1

DEPARTAMENTOS CURRICULARES

ARTIGO 15.2

Composigao

1.0s departamentos sdo constituidos pelos professores que integram os varios grupos
disciplinares.

2. 0 Conservatorio de Musica do Porto tem os seguintes Departamentos Curriculares:

a) Departamento Curricular dos Instrumentos de Cordas (incluindo os grupos disciplinares de
Cordas Friccionadas e de Cordas Dedilhadas);

b) Departamento Curricular dos Instrumentos de Sopros e Percussao (incluindo os seguintes
grupos disciplinares: Grupo de Madeiras; Grupo de Metais; Grupo de Percussao);

c) Departamento Curricular dos Instrumentos de Teclas (incluindo os seguintes grupos
disciplinares: Grupo de Piano e Prética Instrumental Piano; Grupo de Cravo, Orgdo, Acorde3o,
Pratica Instrumental Cravo, Orgdo e Acordedo, e Disciplinas de Opgdo (Instrumentos de Tecla,
Baixo Continuo e Acompanhamento e Improvisagao));

d) Departamento Curricular de Ciéncias Musicais (incluindo os seguintes grupos disciplinares:
Grupo de Formagdo Musical; Grupo de Anadlise e Técnicas de Composicao; Grupo de Histdria da
Cultura e das Artes e de Oferta Complementar (Acustica Musical, Organologia e Introducgdo a
Producado e Tecnologias da Musica);

e) Departamento Curricular de Canto, Classes de Conjunto, Acompanhamento e Jazz (incluindo
os seguintes grupos disciplinares: Grupo de Canto; Grupo de Classes de Conjunto; Grupo de
Pianistas Acompanhadores, Grupo de Alemao e Italiano);

f) Departamento Curricular de Linguas, Ciéncias Sociais e Humanas e 1.2 Ciclo (Incluindo os
seguintes grupos disciplinares: Portugués, Inglés, Francés, Histdria, Geografia, Filosofia,
Educacdo Especial e Alemao (3.2 Ciclo);

g) Departamento Curricular de Matematica e Ciéncias Experimentais e Expressdes (Incluindo
os seguintes grupos disciplinares: Matematica, Fisico-Quimica, Ciéncias Naturais, Artes Visuais
(Educacao Visual) e Educacao Fisica).

ARTIGO 16.2

Competéncias

Os Departamentos Curriculares tém como objetivo:
a) O desenvolvimento e concretizagao do Projeto Educativo do Conservatorio;

b) A colaboragao com o Conselho Pedagdgico e o Diretor, na promogado da qualidade educativada
escola e no acompanhamento eficaz do percurso escolar dos alunos;
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c) O reforgo da articulagdo curricular na aplicagdao dos planos de estudo em vigor, bem como de
componentes curriculares especificas da escola;

d) A coordenacgao pedagdgica e diddtica dos cursos, em fungao dos respetivos planos de estudo;

e) A organizagao, acompanhamento e avaliagdo das atividades pedagdgicas e artisticas dos
alunos.

ARTIGO 17.¢

Departamentos Curriculares rednem de acordo com o estabelecido no regimento de cada
departamento, aprovado nos termos da legislagdao em vigor.

ARTIGO 18.¢

Competéncias

Sao competéncias do Coordenador de Departamento Curricular:

a) Estabelecer os objetivos comuns do trabalho a efetuar com os varios grupos disciplinares doseu
departamento;

b) Coordenar a elaboragao de projetos curriculares relativos aos grupos disciplinares do
departamento;

c) Coordenar a elaboragdo de uma proposta conjunta dos grupos disciplinares do
departamento, com vista a realizacao do Plano Anual de Atividades;

d) Velar pelo bom funcionamento das atividades pedagdgicas e artisticas do seu departamento;

e) Criar momentos de reflexdo e avaliagdo da agdo pedagogica, bem como de pesquisa
investigacdo e experimentacdo acerca de modelos pedagdgicos e didaticos inovadores;

f) Definir com os elementos do departamento as necessidades de formagao continua;
g) Representar o respetivo departamento no Conselho Pedagdgico;
h) Informar o seu departamento acerca das decisdes do Conselho Pedagdgico;

i) Convocar e orientar as reunides do Departamento.

SECCAO 2

GRUPOS DISCIPLINARES

ARTIGO 19.2

Sempre que se julgar necessario, podem ser criados no seio do departamento curricular grupos
disciplinares, constituidos pelos professores de uma ou mais disciplinas. cujo representante
sera escolhido pelos professores do respetivo grupo. Este representante trabalhara em estreita
colaboragcdo com o coordenador de departamento.
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ARTIGO 20.¢

Competéncias

S3ao competéncias do Representante do Grupo Disciplinar:

a) Coordenar a elaboragdao das provas de equivaléncia a frequéncia bem como de todos os
restantes instrumentos de avaliagdo dos alunos;

b) Refletir com o grupo sobre metodologias, estratégias e iniciativas que melhorem os processosde
aprendizagem e desempenho dos alunos;

c) Estimular a troca de experiéncias e conhecimentos com vista a combater o insucesso e a
rotina;

d) Apoiar os professores menos experientes, ajudando a sua plena integragdo na vida da escola;

e) Propor a aquisicdo de materiais e equipamentos necessarios ao bom funcionamento das
atividades letivas;

f) Organizar um dossié da Disciplina, disponivel para a comunidade escolar, onde constem: o
programa da disciplina; os materiais e recursos didaticos relevantes para o seu funcionamento;
os critérios de avaliacao; as provas de avaliacao; as propostas de trabalho.

ARTIGO 21.¢

Os grupos disciplinares regem-se pelas regras definidas no regimento do departamento
curricular aque pertencem.

SECCAO 3

SECCAO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DOCENTE

ARTIGO 22.2

1. A Seccdo de Avaliacdo de Desempenho Docente do Conselho Pedagdgico é constituida pelo
Diretor, que preside, e por quatro docentes eleitos de entre os membros do Conselho
Pedagdgico.

2. As suas competéncias sdo as definidas pelo Decreto Regulamentar n.2 26/2012, de 21 de
fevereiro.
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SECCAO 4

CONSELHOS DE TURMA

ARTIGO 23.¢

A organizagao, acompanhamento e avaliagdao das atividades a desenvolver com os alunos e a
articulagdo entre a escola e as familias é assegurada pelos professores titulares das turmas, no
1.2 ciclo do ensino basico, e pelo conselho de turma, nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e no
ensino secundario.

ARTIGO 24.¢

Constituicao

O Conselho de Turma tem a seguinte constituicdo: (artigo 44.2 do Decreto-Lei n.2 137/2012,
de 2 dejulho)
1. Os professores da turma;

2. Dois representantes dos pais ou encarregados de educacdo;

3. Um representante dos alunos, no caso do 3.2 ciclo do ensino bdsico e no ensino secundario.

ARTIGO 25.¢

Para coordenar o trabalho do Conselho de Turma, o Diretor designa um Diretor de Turma,
de entre os docentes da mesma, das disciplinas lecionadas em turma.

ARTIGO 26.2

Nas reunides do Conselho de Turma em que seja discutida a avaliagdo individual dos alunos
apenas_participam os membros docentes.

CAPITULO Il

SERVICOS ADMINISTRATIVOS

ARTIGO 27.¢

1. Os servicos administrativos prestam apoio ao funcionamento da escola nas areas de
expediente, arquivo, gestdo de pessoal e alunos, aprovisionamento, patriménio, tesouraria,
contabilidade e acdo social escolar.

2. O pessoal administrativo responde perante o Chefe dos Servicos de Administra¢do Escolar
e este perante o Diretor.

3.0 hordrio de atendimento ao publico é afixado, anualmente, de acordo com a lei vigente.
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CAPITULO IV

SERVICOS TECNICO-PEDAGOGICOS

ARTIGO 28.¢

Consideram-se servigos técnico-pedagogicos, aqueles que decorrem da concretizacao da lei, da
especificidade funcional da escola e que se constituem como estruturas de apoio e suporte, com
vista a alcancar objetivos pedagdgicos, de ética e cidadania, de bem-estar e de sucesso dos
alunos.

Esta instituicdao disponibiliza os seguintes servigos técnico-pedagdgicos, que se regulam por
regimentos proprios:

Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva (EMAEI);
Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA);

Servicos de Psicologia e Orientagdo (SPO);

Programa de Tutoria e Mentoria;

Biblioteca;

Clube Ar Livre;

Desporto Escolar;

Projeto Educacdo para a Saude;

e e L T o o

Eco Escolas;

—_
o

GAPE — Gabinete de apoio ao Prosseguimento de Estudos;

_
[EN

. Clube de Protecao Civil;

—_
N

. Equipa de Producao;

—_
w

. Estudio de Gravacao;

—_
b

Equipa de Autoavaliagdo do Conservatério de Musica do Porto;

SECCAO 1

EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE APOIO A EDUCACAO INCLUSIVA (EMAEI)

ARTIGO 29.2

1. AEquipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI) do Conservatério de Musica
do Porto, constitui uma unidade de apoio a concretizacdo da educacao inclusiva, onde todos e
cada um dos alunos, independentemente da sua situacdo pessoal e social, encontram respostas
gue lhe possibilitam a aquisicdo de um nivel de educacdo e formacdo facilitadoras da sua plena
inclusdo social.
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2. Compete a esta equipa:
a) Sensibilizar a comunidade educativa para a educagao inclusiva;
b) Propor as medidas de suporte a aprendizagem a mobilizar;

c¢) Acompanhar e monitorizar a aplicagdao de medidas de suporte a aprendizagem;
d) Prestaraconselhamento aos docentes naimplementacdo de praticas pedagdgicas inclusivas;

e) Elaborar o relatério técnico-pedagdgico previsto no artigo 21.2 e, se aplicavel, o programa
educativo individual e o plano individual de transigao previstos, respetivamente, nos artigos 24.2
e 25.9;

f)  Acompanhar o funcionamento do centro de apoio a aprendizagem.

ARTIGO 30.¢2

Relatério Técnico-Pedagdgico

1. O Relatério Técnico-Pedagdgico (RTP) (Artigo 21.2 do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de
julho) é o documento que fundamenta a mobilizacdo de medidas seletivas e ou adicionais de
suporte a aprendizagem e a inclusao, que contém:

a) A identificacdo dos fatores que facilitam e que dificultam o progresso e o desenvolvimento
dasaprendizagens do aluno, nomeadamente fatores da escola, do contexto e individuais do
aluno;

b) As medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo a mobilizar;

c¢) O modo de operacionalizagdo de cada medida, incluindo objetivos, metas e indicadores
deresultados;

d) Os responsaveis pela implementagao das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo;
2. Este documento é assinado:
a) Pelo Encarregado de Educagao;
b) Pelo Aluno;
c) Pelo Coordenador da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva (Artigo 12.2);
d) Pelo Coordenador da implementagao das medidas propostas (n.2 10 do Artigo 21.2);
e) Pelos Responsaveis pela implementagao das medidas;
f)  Pelo Presidente do Conselho Pedagdgico (n.2 4 do Artigo 22.9);
3. E ainda homologado pelo Diretor (n.2 4 do Artigo 22.2);

4. Nas disciplinas de cariz tedrico do ensino secundario, nomeadamente em Histdria de Cultura
e das Artes e Oferta Complementar, desde que definido pelo professor da disciplina e ratificado
pelo Conselho de Turma, os alunos que beneficiem de RTP podem usufruir de adaptac¢Ges ao
processo deavaliacdo.

5. Aos alunos que beneficiam de Relatério Técnico-Pedagdgico, na componente vocacional
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(prética etedrico-pratica), em todos os niveis de ensino, ndo se aplicam adaptacdes curriculares
nao significativas nem adaptagbes ao processo de avaliagao.

6. Os Relatdrios Técnico-Pedagdgicos sdao elaborados no ambito do processo de identificacdo
e/ou em cada nivel de ensino, sendo apenas reformulados no mesmo nivel de ensino ou no
mesmo ano letivo, se forem propostas alteragBes significativas as medidas anteriormente
definidas pela equipa (alteragdo nas medidas seletivas e/ou adaptacdes ao processo de
avaliacdo).

ARTIGO 31.¢

A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI) regula-se por Regimento
préprio que se encontra em anexo ao Regulamento Interno.

SECCAO 2

CENTRO DE APOIO A APRENDIZAGEM (CAA)

ARTIGO 32.¢

1. O Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA) é uma estrutura de apoio agregadora dos recursos
humanos e materiais, dos saberes e competéncias da escola, conforme previsto no Artigo 13.2
do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho. Podem aceder a esta estrutura todos os alunos que
o desejarem, embora os alunos que beneficiam de medidas universais e/ou seletivas tenham
prioridade sobre os outros.

2. O CAA funciona em varios locais, tendo em conta a distribuicdo dos alunos por niveis de
ensino e as necessidades dos mesmos. Sdo eles:

a) A sala de apoio ainclusao 1 situa-se nasala 2.12, no 1.2 andar do 1.2 ciclo;
b) A sala de apoio a inclusdo 2 sera definida de acordo com a disponibilidade da escola;

c) Na sala de coordenagao EMAEI realizam-se as atividades de apoio ao funcionamento da

EMAEI e efetua-se o acompanhamento psicopedagdgico aos alunos que manifestem maiores
dificuldades;

d) Clube Ar Livre, espacgo de lazer no piso -1, onde estara um professor de Educagdo Fisica para
realizar atividades de lazer como jogos de tabuleiro e/ou jogos ligados a atividade fisica,
realizados ao ar livre.

e) Na Biblioteca, pelas suas caracteristicas, o aluno podera proceder a pesquisas e beneficiar
deapoio orientado no estudo;

f) Nos Servigos de Psicologia e Orientagdo (que se localiza na sala 2.10 do 1.2 ciclo), os alunos
que necessitam, podem usufruir de apoio psicopedagdgico e/ou uma intervencdo a nivel da
orientacdo vocacional;

g) Salas disponiveis para estudo individual de instrumento.
3. O CAA regula-se por Regimento préprio que se encontra em anexo ao Regulamento Interno.
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SECCAO 3

SERVIGOS DE PSICOLOGIA E ORIENTAGCAO

ARTIGO 33.¢2

1.  Os Servicos de Psicologia e Orientacdo (SPO) sdo uma estrutura especializada de apoio e
de orientacdo educativa, com autonomia técnica e cientifica, e que respeita as diretrizes do
cddigo deontoldgico da Ordem dos Psicélogos Portugueses. Foram criados através do Decreto-
Lei n.2 190/91, de 17 de maio e asseguram a realizagdo das acOes de apoio psicoldgico e
orientacdo escolare profissionais previstas no artigo 26.2 da Lei de Bases do Sistema Educativo.
2. As competéncias dos SPO sdo as definidas no Decreto-Lei n.2 63/2001, de 30 de janeiro, no
Decreto-Lei n.2 190/91, de 17 de maio, Anexo Il do Decreto-Lei n.2 184/2004, de 29 de julho,
no Decreto-Lein.2 300/97, de 30 de outubro, e Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho. Este
servico funciona no edificio do 1.2 ciclo e o hordrio de atendimento, afixado na porta do
gabinete, é divulgado na pdagina web desta escola.

3. Esta estrutura regula-se por Regimento préprio, que se encontra em anexo ao
Regulamento Interno.

SECCAO 4

APOIO TUTORIAL

ARTIGO 34.¢

1. O apoio tutorial visa levar os alunos a definir ativamente objetivos, decidir sobre
estratégias apropriadas, planear o seu tempo, organizar e priorizar materiais e informacao,
mudar de abordagem de forma flexivel, monitorizar a sua prépria aprendizagem e fazer os
ajustes necessarios em novas situacdes de aprendizagem. A tutoria em meio escolar pode
constituir-se como um fator importante para a autorregulagdo das aprendizagens,
incrementando, desse modo, o bem-estar e a adaptacdo as expectativas académicas e sociais.

2. No ambito do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na redagdo da Lei n? 116/2019, de
13 de setembro, Artigo 8.2 ponto 3, todos os alunos poderdo beneficiar de apoio tutorial
preventivo e temporario, como medida universal, seletiva ou adicional. A implementacdo desta
medida deve ser proposta no ambito do funcionamento da Equipa Multidisciplinar de Apoio a
Educacdo Inclusiva (Artigo 12.2 do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho).

3. O apoio tutorial inclui ainda o Apoio Tutorial Especifico previsto no Despacho Normativo
n.2 10- B/2018, no seu Artigo 12.2 e acresce as medidas ja implementadas pelas escolas. A
medida de Apoio Tutorial Especifico constitui-se como um recurso adicional, visando a
diminuicdo das retencdes e doabandono escolar precoce e consequentemente, a promogao do
sucesso educativo. Esta tutoria € uma medida de proximidade, destinada aos alunos do 2.2 e 3.2
ciclo do Ensino Bésico que ao longo do seupercurso escolar acumulem duas ou mais retencgoes.
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SECCAO 5

BIBLIOTECA ESCOLAR

ARTIGO 35.¢
Biblioteca Escolar

A Biblioteca Escolar do Conservatério de Musica do Porto (BE) tem uma forte componente
patrimonial, fruto da longa histdria de uma instituicdo centenaria de ensino da musica. O fundo
documental é maioritariamente constituido por musica impressa e inclui documentos de valor
artistico e histdrico assinaldvel. A equipa da Biblioteca Escolar tem como missdo organizar e
difundir a colecdo existente, com o objetivo de apoiar as atividades pedagdgicas curriculares e
também as atividades ndo letivas e de lazer.

A BE tem por objetivo dinamizar a vida escolar, em articulagdo com as outras estruturas
pedagdgicas, e desenvolver atividades de promocao da leitura e de aquisicao de competéncias
de informacdo, de cultura artistica e cientifica bem como valores de cidadania.

A BE desenvolve a sua atividade de acordo com as orienta¢des da Rede de Bibliotecas Escolares,
no quadro das finalidades e objetivos definidos no Projeto Educativo da Escola.

Em 2015, no ambito das comemorag¢des do 95.2 aniversario do CMP, foi iniciado um projeto de
edicdode partituras com carater pedagdgico e didatico com a chancela “Edigdes Conservatdrio
de Musica do Porto”.

ARTIGO 36.¢

Regras de funcionamento

As regras de funcionamento da Biblioteca sao definidas pelo Regulamento da Biblioteca Escolar
do Conservatério de Musica do Porto, anexo ao Regulamento Interno.

SECCAO 6

CLUBE AR-LIVRE

ARTIGO 37.2

O Clube “Ar Livre” é uma atividade desenvolvida nos tempos de intervalo e ou eventuais faltas
de professores das diferentes disciplinas, que visa que os alunos usufruam dos espacos ao ar
livre da escola, através da participacao de forma mais ou menos acompanhada e orientada em
atividades decarater desportivo. Estas atividades incluem desportos como o Xadrez, o Ténis de
mesa, o Voleibol e o badminton. Também poderdo ser desenvolvidas outras formas de

exercitacdo ludicas e de mobilizacdo articularvariadas.
Pagina 19 de 94

ESA 404214 | Praga Pedro Nunes - 4050-466 Porto - Portugal | Tel.: 222 073 250 + . erasous: SAloaveL T
Secretaria@conservatoriodemusicadoporto.pt | www,.conservatoriodemusicadoporto.pt UBUNTY | b FeboA MENTE ve CLIL



™ REPUBLICA FDUCACAG, GENCIA
e TORTUGUESA TR

ENSING ARTISTICO ESPECIALIZADO

CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO

AN

O grande objetivo é que os alunos deixem de estar tdo dependentes dos aparelhos eletrdnicos
e convivam um pouco mais uns com os outros,numa perspetiva de desenvolvimento da saude
e do seu bem-estar.

O Clube Ar Livre decorre preferencialmente na drea de alunos do piso -1 e nos patios interiores
qgue lhe dao acesso.

SECCAO 7

DESPORTO ESCOLAR

ARTIGO 38¢°

O Projeto do Desporto Escolar visa proporcionar aos alunos um conjunto de atividades
desportivas que podem complementar ou simplesmente coordenar e consolidar a prdépria
disciplina de Educacdo Fisica. O projeto compreende uma "Atividade interna", onde os
professores de Educacdo Fisica se comprometem a elaborar um plano de atividades que estard
alinhado com orientagdes da tutela através da promog¢dao de um conjunto de a¢des de ambito
desportivo (exemplos: Corta-mato escolar e Dia Europeu do Desporto Escolar, entre outras).
Igualmente o projeto pode contemplar uma atividade de “Quadro Competitivo" em uma ou
varias modalidades desportivas, onde os alunos representam a escola individualmente e
coletivamente, consoante um calendario/cronograma implementado pelo Ministério, sendo
gue normalmente, se realiza aos sabados.

SECCAO 8

PROJETO EDUCACAO PARA A SAUDE

ARTIGO 39.¢

O quadro legislativo atual torna obrigatdria a inclusdo da Promocdo e Educacdo para a Saude,
como area de formacao global do individuo.

Segundo o Protocolo entre o Ministério da Educacao e o Ministério da Saude: «A promoc¢ao da
educacdo para a saide em meio escolar é um processo em permanente desenvolvimento para
o qualconcorrem os setores da Educacao e da Salde. Este processo contribui para a aquisicao
de competéncias das criancas e dos jovens, permitindo-lhes confrontar-se positivamente
consigo préprios, construirem um projeto de vida e serem capazes de fazer escolhas individuais,
conscientes e responsaveis. A Promoc¢do da Educacdo para a Saude na Escola tem, também,
como missdo criar ambientes facilitadores dessas escolhas e estimular o espirito critico para o
exercicio de uma cidadania ativa.»

Este protocolo é reforgcado pela Lei n.2 60/2009, de 6 de agosto que estabelece a aplicacdo da
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educacdo sexual nos estabelecimentos do ensino bdsico e do ensino secundario.

O Projeto-Programa de Educag¢do e Promogao da Saude, fica anexo a este regulamento.

SECCAO 9

ECO-ESCOLAS

ARTIGO 40.¢

O Projeto Eco Escolas é um Programa internacional coordenado pela Foundation for
Environmental Education (FEE) implementado em Portugal pela Associagdao Bandeira Azul da
Europa (ABAE) desde 1996.

Desenvolve-se atualmente em 67 paises, mais de 51.000 escolas e envolvendo mais 19 milhdes
deestudantes. Em Portugal participam mais de 1500 escolas e 650.000 estudantes, em 230
municipios. Tem como objetivo encorajar acdes, reconhecer e premiar o trabalho
desenvolvido pela escola na melhoria do seu desempenho ambiental, gestdo do espaco escolar
e sensibilizacdo da comunidade. O acompanhamento e avaliacdo anual das atividades, visa
validar a qualidade do trabalho desenvolvido pela escola, através da atribuicdo simbdlica de
uma bandeira verde Eco Escolas.

A sua metodologia inspirada nos principios da Agenda 21 local, visa garantir a participacdo das
criancas e jovens na tomada de decisOes, promover uma cidadania responsavel e contribuir para
umaescola e de uma comunidade mais sustentdveis.

Visa como objetivos gerais:

1. Aumentar o conhecimento (Sensibilizacdo, Divulgacdo, Informa¢do em Educacdo Ambiental/
EDS);

2. Integrar a Educacdo Ambiental / EDS na educac¢do formal, ndo formal e informal;

3. Contribuir para a concretizacdo dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (Agenda
2030-ONU);

4. Contribuir para o progresso na escala da literacia ambiental através do recurso a
metodologias participativas de exercicio da cidadania;

5. Melhorar a gestao ambiental da escola; sensibilizar e envolver a comunidade;

6. Envolver toda a comunidade escolar com énfase nos alunos;

7. QOrientar para a A¢do (Mudanca de atitude e comportamento, compromisso, participacdo e
envolvimento, Cidadania e Governanca);

8. Abordar “pela positiva” as boas praticas de sustentabilidade (pedagogia de exemplo,
construtiva).

Possui como objetivos especificos principais:

1. Trabalhar a gestdo ambiental do espaco escola através da implementacdo de acbes de
efetiva melhoria na gestao de recursos;

2. (In)formar e envolver os participantes aplicando a metodologia Eco Escolas - 7 passos;

3. Produzir valiosos exercicios de cidadania conducentes a uma atitude proé-ativa na
comunidade escolar e envolvente;
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4. Trabalhar anualmente diversos temas sendo alguns deles de carater obrigatério (agua,
residuos eenergia) aos quais acresce um tema do ano (floresta ou mar em 2018/19), podendo

ainda integrar todos os outros temas e atividades em desenvolvimento na escola no ambito da
cidadania e sustentabilidade.

SECCAO 10

GABINETE DE APOIO AO PROSSEGUIMENTO DE ESTUDOS

ARTIGO 41.¢

O Gabinete de Apoio ao Prosseguimento de Estudos (GAPE) é um projeto criado pela Escola
Artistica do Conservatdrio de Musica do Porto destinado a todos os seus alunos e Encarregados
de Educacdo com o objetivo de ajudar a esclarecer duvidas sobre prosseguimento de estudos
(terceiro ciclo do ensino basico e ensino secundario).

A informacao facultada pelo GAPE pretende organizar e sintetizar os procedimentos de
candidatura ao ensino superior de musica em Portugal, bem como orientar os alunos no que
diz respeito a continuidade de estudos e procedimentos de acesso aos cursos secundarios
artistico-especializados do CMP, remetendo sempre para a consulta da legislacdo e das
informacgdes disponibilizadas por cada instituicdo de ensino.

SECCAO 11

CLUBE DE PROTECAO CIVIL

ARTIGO 42.¢

O Clube de Protecao Civil, entre outras atividades, promove a elaborac¢ao do Plano de

Evacuacdo e Instrucdes Gerais de Seguranca, que se encontra anexo a este Regulamento
Interno.

SECCAO 12

EQUIPA DE PRODUCAO, COMUNICAGCAO E IMAGEM

ARTIGO 43.2

Equipa de Producdo, Comunicac¢do e Imagem

A Equipa de Producdo é uma estrutura de apoio técnico-pedagdgico, coordenada por um
elemento da direcdo, com as seguintes atribuicdes:

a) Organizagdo e coordenacgao das audigdes de classe, audigdes escolares e concertos finais;
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b) Apoio as atividades de ambito extracurricular;

c) Divulgagao junto da comunidade educativa das atividades organizadas pelo Conservatdrio
bem como de outras em que participem alunos desta escola;

d) Elaboragao da proposta de regulamento das audigdes para aprovacao pelo Conselho
Pedagdgico;

e) Elaboragdo de um relatdrio anual das atividades realizadas.

ARTIGO 44.¢
Conselho Artistico
Podera ser criado um Conselho Artistico com a competéncia de elaborar e propor uma

programacdao de atividades a realizar no Conservatério, em articulacgio com o Conselho
Pedagdgico.

SECCAO 13

ESTUDIO DE GRAVACAO

ARTIGO 45.2

O estudio de gravagao do Conservatdrio de Musica do Porto tem como principal finalidade,
complementar atividades curriculares e extracurriculares. Centra também o seu trabalho na
producao de registos audio das audicdes que ocorrem no Auditério. Como elemento
pedagdgico, o material gravado é disponibilizado a todos os professores envolvidos.

SECCAO 14

EQUIPA DE AUTOAVALIACAO DO CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO

ARTIGO 46.2
Finalidade, objetivos e principios orientadores

1. Finalidade

O processo de autoavaliacdo do Conservatério de Musica do Porto permitira a comunidade
educativa obter um conhecimento e um olhar mais claro acerca de si prépria, da sua
organizacdo e das suas praticas, tendo, como fim ultimo, a melhoria da atuacdao e dos
guotidianos de todos os elementos da comunidade escolar e comunidade envolvente.

A autoavaliacdo pretende aumentar o conhecimento sobre os processos e &, acima de tudo,
uma oportunidade de reflexao sobre o seu funcionamento. A autoavaliacao pretende ser uma
ajuda e visa essencialmente o aperfeicoamento ou modificagdo das praticas educativas.
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Desta forma, a autoavaliacdo ndo constitui um fim em si mesma, mas sim uma estratégia
para a valorizacdo e melhoria das boas praticas existentes e a transformacdo positiva das
fragilidades aumentando deste modo, a sua eficacia e eficiéncia organizacional e individual.

2. Objetivos

A implementag¢do da autoavaliagdo no Conservatério de Musica do Porto pretende alcangar os
seguintes objetivos:

a) Promover a cultura de melhoria da qualidade do Conservatério, da sua organiza¢ao e dos
seus niveis de eficiéncia e eficacia;

b) Aumentar o conhecimento sobre os processos que se desenvolvem no contexto escolar,
ampliando a compreensdo sobre a realidade escolar do Conservatério;

c) Dotar a administracdo educativa de indicadores institucionais sobre o funcionamento da
escola, interpretando e contextualizando os resultados da avaliagao;

d) Valorizar e ampliar as boas praticas educativas individuais e coletivas existentes, criando
estratégias para o aproveitamento das potencialidades identificadas;

e) Conhecer, para transformar positivamente, as fragilidades em oportunidades;

f) Valorizar o papel dos varios membros da comunidade educativa, promovendo a participacao
ativa dos docentes, funcionarios ndo docentes, alunos, pais/encarregados de educacdo e
autarquia local no processo educativo.

3. Principios Orientadores

O processo de autoavaliacdo do Conservatorio de Musica do Porto segue os seguintes
principios:

a) Compromisso;

b) Rigor;

c) Simplicidade;

d) Eficiéncia;

e) Eficacia;

f) Melhoria;

4. A Equipa de Autoavaliagdo do Conservatério de Musica do Porto dispde de Regimento
préprio, documento que faz parte integrante deste Regulamento Interno e onde estdo
definidos a sua constituicao, mandato, competéncias e funcionamento.
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CAPITULO V

OFERTA EDUCATIVA

SECCAO 1

CURSOS

ARTIGO 47.2
Cursos e regimes de frequéncia

A oferta educativa do Conservatdrio de Musica do Porto desenvolve-se no ambito da legislacdo
em vigor para o Ensino Artistico Especializado da Musica. Na sua implementag¢do nos diversos
niveis de ensino e regime de frequéncia, a nossa oferta educativa estrutura-se da seguinte
forma:

1.2 Ciclo/Iniciagdo
Regime de frequéncia: integrado e supletivo Horario: Diurno
Duragao: 4 anos, a comegar no 1.2 Ano

Curso Basico de Musica

Regime de frequéncia: integrado, articulado e supletivo Horario: Misto

Duragdo: 5 anos, a comecar no 1.2 grau / 5.2 ano de escolaridade Certificacdo escolar: 9.2 ano
de escolaridade / Curso Basico de Musica

Curso Basico de Canto Gregoriano

Regime de frequéncia: integrado, articulado e supletivo Horario: Misto

Duragdo: 5 anos, a comecar no 1.2 grau / 5.2 ano de escolaridade

Certificacdo escolar: 9.2 ano de escolaridade / Curso Basico de Canto Gregoriano

Curso Secundario de Musica

Instrumento / Formagdo Musical / Composicdo Regime de frequéncia: integrado, articulado e
supletivo Horario: Misto

Duracgdo: 3 anos

Certificacdo escolar: 12.2 ano de escolaridade / Curso Secundario de Musica

Curso Secundario de Canto

Regime de frequéncia: integrado, articulado e supletivo Horario: Misto
Duragdo: 3 anos

Certificacdo escolar: 12.2 ano de escolaridade / Curso Secundario de Canto
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Nos Cursos Secundarios de Musica e de Canto é oferecida a variante de Jazz, tendo em conta
os conteudos especificos orientados para um prosseguimento de estudos especializado nesta
area.

ARTIGO 48.2
Instrumentos ministrados

O Conservatério de Musica do Porto ministra atualmente os seguintes instrumentos:

Acordedo Bandolim Canto Clarinete Contrabaixo Cravo
Fagote

Flauta de Bisel Flauta Transversal Forma¢ao Musical Guitarra
Guitarra Portuguesa

Harpa Oboé Orgdo Percussdo Piano Saxofone

Trombone Trompa Trompete Tuba

Viola d’arco Violino Violoncelo

ARTIGO 49.¢
Organizacdo Curricular dos Cursos Basico e Secundario do Ensino Artistico Especializado da
Musica

Plano de Desenvolvimento Curricular

1. Os planos de estudos aprovados para o Curso Basico sdo regulamentados pela Portaria n.2
223-A/2018, de 3 de agosto e para os Cursos Secundarios, pela Portaria n.2 229-A/2018, de 14
de agosto.

2. Por requerimento nos termos da alinea c) do ponto 6 do Artigo 46.2 da Portaria n.2 223-
A/2018, de 3 de agosto, foi autorizada pelo ME a lecionag¢do da disciplina de instrumento em
aulas individuais de 90 minutos semanais em todos os regimes de frequéncia do 2.2 e 3.2 ciclos.
3. No 2.2 ciclo, o tempo letivo semanal de 45 minutos, bem como o tempo letivo semanal de
45 minutos, previsto na alinea (f) do seu anexo lll, de oferta facultativa dos mapas anexos a
Portaria n.2223-A/2018, de 3 de agosto, sdo utilizados na componente de formagdo vocacional,
como reforgo das Classes de Conjunto, de acordo com decisdao do Conselho Pedagdgico de 21
de outubro de 2013.

4. No 3.2 ciclo, o tempo letivo semanal de 45 minutos, bem como o tempo letivo semanal de
oferta facultativa, previstos na alinea (g) do seu anexo IV da Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de
agosto, sdo utilizados na componente de formacao vocacional, como refor¢co das Classes de
Conjunto, de acordo com decisdo do Conselho Pedagdgico de 21 de outubro de 2013.

5. No secundario, o mesmo sucede relativamente aos 90 minutos semanais previstos na
Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto na alinea (b) do seu anexo Il.

6. As disciplinas de Oferta Complementar sdo respetivamente: “Organologia”, no 10.2 ano;
“Acustica Musical”, no 11.2 ano e “Introducdo a Producdo e Tecnologias da Musica”, no 12.2
ano, de acordo com decisdo do Conselho Pedagdgico de 29 de setembro de 2014.

7. A frequéncia das Disciplinas de Opc¢do para os alunos do secundario rege-se da seguinte
forma, de acordo com decisdo do Conselho Pedagdgico de 14 de outubro de 2013:
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a) Instrumento de Tecla para os alunos de Cordas, Sopros e Percussdo, Composicdo, e
Formagdo Musical. Os alunos que tenham concluido o 7.2ano/3.2 grau de um Instrumento de
Tecla frequentarao Acompanhamento e Improvisagao;

b) Baixo Continuo ou Acompanhamento e Improvisa¢ao para os alunos de Instrumentos de
Tecla;

c) Instrumento de Tecla para os alunos de Canto. Os alunos que tenham concluido o 7.2ano/3.2

grau de um Instrumento de Tecla frequentardao a disciplina de Acompanhamento e
Improvisagao.

SECCAO 2

CURSOS LIVRES

ARTIGO 50.2

1. Poderdo ser criados anualmente cursos livres de musica e/ou dancga, em areas a definir, com

planos de estudos e regras de funcionamento préprias. Estas modalidades de formacgao serao
ministradas, preferencialmente, em horario pds-laboral/noturno.
2. Compete ao Conselho Pedagdgico aprovar estas ofertas educativas.

CAPITULO VI

MATRICULA E RENOVAGCAO DE MATRICULA

SECCAO 1

MATRICULA

ARTIGO 51¢
Legislacdo

A matricula é regulamentada pela Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto, alterada pela
Portaria n2 65/2022, de 1 de fevereiro, para os alunos do ensino basico e pela Portaria n.2 229-

A/2018, de 14 de agosto para os alunos do ensino secundario e ainda pelo Decreto-Lei n.2
55/2018, de 6 de julho.
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ARTIGO 52.¢
Matricula

O ingresso, e consequente matricula no CMP, esta sujeito a realiza¢do de provas de admissao
para novos alunos ou provas de afericdo para alunos que tiverem frequentado outro
estabelecimento de ensino.
ARTIGO 53.¢
Provas de admissao

1. A realizagdo das provas de admissdo/afericdo faz-se de acordo com as normas definidas
anualmente pelo Conselho Pedagdgico.

2. O Diretor fara publicar, pelos meios adequados, as normas referidas no nimero anterior.

3. Os pedidos de transferéncia, feitos por alunos que frequentam escolas do ensino particular
e cooperativo ou outros Conservatérios publicos, estdo sujeitos ao mesmo regime de
selecdo/seriacdo que qualquer pedido de primeira matricula.

4. O periodo de inscri¢cdo para as provas de admissdo/afericdo sera definido, anualmente, pelo
Conselho Pedagogico.

5. Os alunos que requeiram mudanca de curso estdo sujeitos a um teste de admissdo, sempre
gue essa mudanca implique a frequéncia das disciplinas de Instrumento ou Canto.

6. O calendario das provas de admissdo/afericdo sera definido pelo Diretor e publicado em local
proprio.

ARTIGO 54.¢
Admissdo ao Curso Basico de Musica

1. A admissdo ao Curso Basico de Musica (5.2ano de escolaridade) rege-se pela Portaria n.2
223- A/2018, de 3 de agosto.

2. Aos alunos do regime integrado e supletivo que concluam no Conservatério de Musica do
Porto, com aproveitamento, todas as disciplinas da drea vocacional do 4.2 ano de escolaridade,
serd considerada, para efeito de admissdo ao curso basico de musica, a prova global da
disciplina de instrumento do 4.2 ano, quando o seu resultado for igual ou superior a bom.

ARTIGO 55.¢
Admissao ao Curso Secundario de Musica

1. A admissdo ao Curso Secundario de Musica (10.2 ano) rege-se pela Portaria n.2 229-A/2018,
de 14 agosto.

2. Para efeitos do cumprimento do artigo 46.2 da Portaria n.2 229-A/2018, de 14 agosto, e em
obediéncia ao n.2 4 do mesmo artigo, no sentido de evitar a redundancia da realizacao de
provas e decorrente do éxito revelado pelos alunos na prova global de 9.2 ano/5.2 grau da
disciplina de Instrumento, quer pelas suas capacidades técnicas, quer artisticas, poderao ser,
nas condicbes definidas pelo Conselho Pedagdgico, considerados os resultados obtidos na
referida prova, para efeitos de ingresso no curso secundario, desde que a mesma tenha sido
realizada no Conservatério de Musica do Porto.
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3. De acordo com o preceituado no niumero 8 do artigo 49.2 da Portaria n.2 229-A/2018, de 14
agosto, é concedida aos alunos a faculdade de, em regime supletivo, frequentarem no minimo

quatro disciplinas dos respetivos planos de estudos, devendo incluir preferencialmente as
seguintes:

a) Instrumento, Canto (Curso de Canto), Composicao (Curso de Composicdo) ou
Educacdo Vocal (Curso de Formacgdo Musical);

b) Formag¢dao Musical;

c) Classes de Conjunto;

d) Outra disciplina a escolha do aluno.

SECCAO 2

RENOVACAO DE MATR [CULA

ARTIGO 56.¢
Cursos Basico e Secundario

A renovacdo de matricula estd sujeita ao estipulado pela lei em vigor (Portaria n.2 223-A/2018,
de 3 de agosto alterada pela Portaria n? 65/2022, de 1 de fevereiro e Portaria n.2 229-A/2018,
de 14 agosto). Refor¢ando o caracter vocacional do ensino artistico especializado da musica
estas portarias estipulam condicdes especiais e restricdes de matricula, respetivamente no

artigo 48.2 da Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto e no artigo 50.2 da Portaria n.2 229-
A/2018, de 14 agosto.

ARTIGO 57.2
12 Ciclo/Iniciagdo

Para alunos em regime supletivo, a renovagao de matricula esta sujeita a obtencao, no final do
ano letivo anterior, de classificacdo igual ou superior a Suficiente a disciplina de Instrumento.

SECCAO 3

CONSTITUICAO DAS TURMAS EM REGIME INTEGRADO

ARTIGO 58.¢

Os critérios para a constituicdo de turmas sdao aprovados, anualmente, pelo Conselho
Pedagdgico.
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CAPITULO VII

AVALIACAO

SECCAO 1

AVALIACAO

ARTIGO 59.¢
Avaliacao

1. A avaliacdo dos alunos do Ensino Artistico Especializado rege-se pelos normativos em vigor
para os ensinos bdsico e secundario e por normativos especificos da area artistica,
nomeadamente as seguintes portarias: Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto e Portaria n.2
229-A/2018, de 14 agosto.

2. Obedece, assim, ao principio da avaliacdo continua, adaptando-se os instrumentos de
avaliagdo a natureza de cada disciplina.

3. Os alunos em regime supletivo e articulado estdo sujeitos ao mesmo regime de avaliacao
dos alunos em regime integrado.

4. No inicio de cada ano letivo, o Conselho Pedagégico aprova os critérios de avaliacdo, sob
proposta dos departamentos curriculares.

5. A avaliacdo sumativa traduz -se na formulacdo de um juizo global sobre a aprendizagem
realizada pelos alunos, tendo como objetivos a classificacdo e certificacdo, e inclui:

a) A avaliacdo sumativa interna, da responsabilidade dos professores e dos drgdos de gestdo e
administracdo dos agrupamentos de escolas e escolas ndo agrupadas;

b) A avaliacdo sumativa externa, da responsabilidade dos servicos ou entidades do Ministério
da Educacdo designados para o efeito.

ARTIGO 60.°
Avaliacdo sumativa interna

1. - A avaliagdo sumativa interna traduz-se na formulacdo de um juizo global sobre a
aprendizagem realizada pelos alunos, tendo como objetivos a classificagao e certificagao.

2. - Aavaliacdo sumativa interna é da responsabilidade dos professores e dos érgaos de gestao
pedagdgica da escola.

3. - A avaliacdo sumativa interna destina -se a:

a) Informar o aluno e/ou o seu encarregado de educacdo sobre o desenvolvimento da
aprendizagem em cada disciplina;

b) Tomar decisdes sobre o percurso escolar do aluno.
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ARTIGO 61.2
Avaliagao sumativa externa

A avaliagdo sumativa externa é da responsabilidade dos servigos ou entidades do Ministério
da Educacgdo designados para o efeito.
ARTIGO 62.2
Provas Globais (formagao vocacional)

1. As provas globais, realizadas no ano terminal de cada ciclo e as provas finais, realizadas nos
restantes anos, da formagao vocacional regem-se pelos critérios de avaliagdao aprovados, no
inicio do ano letivo, pelo Conselho Pedagdgico.

2. Ainformacdo sobre estas provas serd tornada publica no decorrer do 1.2 periodo.

3. A organizacdo e realizacdo destas provas é da responsabilidade do respetivo departamento,
tendo em conta as orientacdes do Conselho Pedagdgico.

ARTIGO 63.2
Provas de transi¢do de ano/grau

1. Asregras para a realizacdo das provas de avaliagdo para transicdo de ano/grau sdo definidas
pelo Conselho Pedagdgico.

2. Estas provas deverao ser realizadas até ao final da primeira semana de fevereiro.

ARTIGO 64.2
Prova de aptidao artistica (PAA)

A PAA rege-se de acordo com o seu regulamento especifico, anexo a este Rl, o qual deve ser
dado a conhecer aos alunos do 12.2 ano/ 8.2grau, no inicio de cada ano letivo.

SECCAO 2

PROGRAMAS

ARTIGO 65.2
Os programas ministrados sdo os que vigoram, com as necessarias adaptacdes devidamente
autorizadas superiormente.
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CAPITULO VIII

COMUNIDADE EDUCATIVA

ARTIGO 66.2
Comunidade Educativa e Prote¢dao de Dados

1. “A comunidade educativa (...) integra, sem prejuizo dos contributos de outras entidades, os
alunos, os pais ou encarregados de educagdo, os professores, o pessoal ndo docente das
escolas, as autarquias locais e os servicos da administracdao central e regional com intervencao
na drea da educacdo, nos termos das respetivas responsabilidades e competéncias.” (n.2 3 do
artigo 39.2 do Decreto-Lei 54/2018, de 6 de julho).

2. A protecdo de dados é assegurada, de acordo com a legislacdo em vigor (Lei n.2 58/2019, de
8 de agosto), ressalvando-se a devida autorizacdo dos encarregados de educacdo ou dos alunos
de maior idade, declarada no ato da matricula, para a captacdo de som e imagem das
atividades/eventos de caracter publico, decorrentes da tipologia de uma escola do ensino
artistico especializado da musica e de acordo com o seu plano anual de atividades.

SECCAO 1

ALUNOS

ARTIGO 67.2
Aos alunos matriculados em regime integrado, articulado e supletivo aplica-se o Estatuto do
Aluno e Etica Escolar aprovado pela Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.

ARTIGO 68.2
Direitos e deveres

3. Os direitos e deveres do aluno sdo todos aqueles que decorrem do:

a) Estatuto do Aluno e Etica Escolar aprovado pela Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro;

b) Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na sua redacdo atual (Lei n.2 116/2019, de 13 de
setembro) e do Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

c) Projeto Educativo e do Regulamento Interno;

2. Outros deveres:

a) Estar motivado para a aprendizagem da Musica, realizando com empenho e dedicagdo as
tarefas que lhe sdo destinadas, nomeadamente cumprir as tarefas de estudo didrio de
instrumento, condicdo essencial para o sucesso nesta area;

b) Possuir um instrumento préprio ou ter acesso a um para o estudo individual do instrumento;
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c) Cuidar do seu instrumento ao nivel da limpeza e manutencdo, e transporta-lo sempre que
necessario;

d) Tomar conhecimento de todas as informacgdes, trabalhos e avisos que |he digam respeito;
e) Contribuir para o desenvolvimento da atividade artistica e cultural da escola, colaborando
em iniciativas realizadas, quer na qualidade de participante quer enquanto publico;

f) Assistir de forma correta a audigdes, concertos ou outras atividades realizadas no
Conservatério, manifestando assim o respeito pelos executantes, ndo devendo sair antes do
seu final (por motivos de forga maior, sair apenas nas pausas, quando ha mudanca de intérprete
ou intérpretes);

g) Nao utilizar, em contexto de sala de aula ou no decurso de outras atividades do PAA, o
telemével ou outros dispositivos digitais, exceto quando a sua utilizacdo esteja
diretamente relacionada com as atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada pelo
professor ou responsdavel pela atividade;

h) Depositar telemodveis ou outros dispositivos digitais, durante a realizagdo de testes/provas,
em locais a definir pelo respetivo professor;

i) Participar em todas as atividades extracurriculares para que forem selecionados, de forma
pontual e empenhada;

j) Dar conhecimento prévio ao seu professor de qualquer participacdo publica realizada fora
do Conservatorio;

k) Realizar o conjunto de acbes previstas para o cumprimento dos vdrios momentos de
avaliacdo, de cujas datas e conteddos devem tomar conhecimento atempadamente;

I) Conhecer e cumprir as normas internas de funcionamento das atividades curriculares e
extracurriculares;

m) Usar vestuario adequado as atividades escolares, desenvolvidas dentro ou fora das
instalacGes do Conservatério, nomeadamente em ambiente de apresentacdo publica (concerto,
audicdo, concurso, etc.), conforme as indicacdes do professor responsavel;

n) Abster-se de captar sons ou imagens, designadamente de atividades letivas e audicdes, sem
autorizacdo prévia dos professores, dos responsaveis pela direcdo da escola ou das atividades
em curso, bem como, quando for o caso, de qualguer membro da Comunidade Escolar ou
Educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;

o) Nao difundir, via Internet ou através de outros meios de comunicag¢do, sons ou imagens
captadas nos momentos letivos e nao letivos que envolvam terceiros sem autorizagdo da
direcdo do Conservatério e dos visados;

p) Ndo praticar quaisquer atos que atentem contra a integridade fisica, psicolégica, moral ou
patrimonial de qualquer membro da comunidade educativa (professores, pessoal ndo docente
e alunos);

g) Procurar ter uma convivéncia sa com os pares e realizar atividades de grupo ao ar livre,
sempre que possivel e em detrimento da utilizacdo de equipamentos tecnolégicos,
nomeadamente participando no Clube Ar-Livre e recorrendo a outras estruturas de apoio
disponibilizadas pelo Conservatério;

r) Deixar o mobilidrio e o material devidamente arrumados e a sala limpa no fim de cada aula;
s) Nao permanecer dentro das salas de aula durante os intervalos, quando ndo acompanhados
de um professor.
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t) Declarar anualmente, no ato da matricula/renovacdo de matricula, a aceitacdo e o
compromisso ativo de cumprimento integral do Regulamento Interno da escola, devendo ser
utilizada para esse efeito a minuta constante no Anexo 16.

ARTIGO 69.¢
Faltas

Sem prejuizo do estipulado no artigo seguinte, o regime das faltas rege-se pelo Estatuto do
Aluno.
ARTIGO 70.2
Faltas de material e de pontualidade

1. Asfaltas por comparéncia sem material ou por atraso sdo registadas pelo professor, devendo
ser comunicadas ao encarregado de educacao.

2. No ensino basico, a comunicac¢do deverd ser feita diretamente, por escrito, pelo professor
da disciplina ao encarregado de educacdo e ao diretor de turma.

3. Trés faltas injustificadas, resultantes de comparéncia sem material ou de atraso, serdao
consideradas uma falta de presenca injustificada.

ARTIGO 71.¢
Aulas de apoio

O aluno que faltar injustificadamente, por duas vezes consecutivas ou trés intercaladas, as
aulas de apoio serd imediatamente excluido da frequéncia das mesmas.

ARTIGO 72.2
Medidas disciplinares

1. Aviolagdo pelo aluno de algum dos deveres previstos neste regulamento e no artigo 102 do
Estatuto do Aluno, de forma reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores do
funcionamento normal das atividades da escola ou das relagdes no ambito da comunidade
educativa, constitui infracdo disciplinar passivel da aplicacdao de medida corretiva ou medida
disciplinar sancionatéria, nos termos do referido Estatuto.

2. Serdo considerados como atos graves e passiveis de aplicabilidade de medidas disciplinares,
nomeadamente: reiteradas desobediéncia a indicacGes dadas pelos responsaveis (professores,
assistentes operacionais ou direcdo) e faltas de respeito, motivo de justificacdo de falta falso,
roubo, ameaca e/ou agressao fisica ou psicoldgica, incitamento a qualquer tipo de violéncia,
destruicdo de mobilidrio e materiais do Conservatdrio, reincidéncia na utilizacao de telemdveis
e outros dispositivos digitais sem autorizacao do professor ou responsavel pela atividade em
curso, e captar sons e imagens dentro do Conservatdrio sem autorizacao.

3. Todas as formas de violéncia escolar, onde se enquadra o bullying e o ciberbullying, violam
o direito de usufruir de uma aprendizagem em ambiente psicologicamente sauddvel e podem
afetar seriamente a saude das criancas e adolescentes, motivo pelo qual sdo atos considerados
como muito graves e serao alvo de medidas disciplinares. A existéncia deste tipo de violéncia
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implica a sinalizacdo do aluno na Plataforma SISE (Sistema de Informacao de Seguranca Escolar,
da DGEstE), pela Direcdo do Conservatoério.

4. Quando for aplicada a medida disciplinar corretiva (Artigo 26.2, n.2 2, alinea b)) “ordem de
saida da sala de aula” ou demais locais de trabalho escolar, por motivo de comportamento
inadequado do aluno, este devera ser encaminhado por um assistente operacional para um
espaco do CAA adequado a tarefa proposta pelo professor.

5. Quando o aluno praticar atos que envolvam a desobediéncia, o desrespeito, a ameaca e/ou
qualquer tipo de violéncia, sera exigido um pedido de desculpas junto do ofendido ou vitima.
6. Qualquer ato perpetrado pelo aluno que envolva a destruicao de bens do Conservatério ou
de outrem, aplica-se o definido no n.2 12, do Artigo 28.2 do Estatuto do Aluno.

ARTIGO 73.¢
Processo individual do aluno

O processo individual do aluno pode ser consultado, mediante requerimento, pelo encarregado
de educacdo do aluno menor ou pelo préprio, quando maior, nos Servicos Administrativos do
Conservatério de Musica do Porto, no horério de expediente, na companhia do professor titular
de turma, do diretor de turma ou de quem o substitua.

SECCAO 2

PESSOAL DOCENTE

ARTIGO 74.2

Direitos e deveres

1. Os direitos e deveres do pessoal docente sao todos aqueles que decorrem dos direitos e
deveres estabelecidos para os funcionarios e agentes do Estado em geral, bem como os direitos
e deveres profissionais consagrados no Estatuto da Carreira Docente em vigor, para além dos
regulamentados pelo regulamento interno.

2. Outros deveres dos docentes:

a) Promover a manutencdo das condicdes de ordem e limpeza na sala de aula por parte dos
alunos, nomeadamente no final das atividades letivas;

b) Promover a ordem e o respeito pelos executantes durante audi¢cGes, concertos ou outras
atividades realizadas no Conservatério, ndo devendo ausentar-se antes do seu final, a ndo ser
por motivos de forca maior (nesta situacdo, a saida devera ocorrer apenas nas pausas, durante
a mudanca de intérprete ou intérpretes).
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SECCAO 3

PESSOAL NAO- DOCENTE

ARTIGO 75.¢
Direitos e deveres

Os direitos e deveres do Pessoal ndao Docente estdao definidos na Lei Geral do Trabalho em
Fungdes Publicas, publicada pela Lei n.2 35/2014, de 20 de junho.

SECCAO 4

PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCAGAO

ARTIGO 76.¢
Direitos e deveres

Os direitos e deveres dos Pais e Encarregados de Educacdo sdo todos aqueles que estdo
consignados na Lei de Bases do Sistema Educativo e no Decreto-Lei n.2 372/90, de 27 de
Novembro, com as alteracdes que Ihe foram introduzidas pelos Decreto-Lei n.2 80/99, de 16 de
Marco, pela Lei n.2 29/2006, de 4 de Julho, pelo Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na sua
redacdo atual (Lei n2 116/2019, de 13 setembro) e pelo Decreto-Lei n.2 55/2018, de 7 de julho,
e ainda os deveres de responsabilidade consagrados no Estatuto do Aluno e Etica Escolar
aprovado pela Lei n.251/2012, de 5 de setembro.

CAPITULO IX

ESPACOS ESCOLARES, EQUIPAMENTOS, VISITAS DE ESTUDO E ATIVIDADES EXTR A
CURRICULARES

ARTIGO 77.2
Acesso as instalacdes e espacos escolares

1. Sendo o Conservatdrio de Musica do Porto, pela sua natureza e pela sua pratica, uma escola
aberta a comunidade escolar, o acesso as suas instalacées por encarregados de educacdo é uma
realidade que constitui uma mais-valia na promoc¢do da articulacdo e de uma saudavel
convivéncia entre a escola e a familia.

2. Os espacos reservados ao publico, nomeadamente aos pais, encarregados de educacdo ou
outros familiares sdo a rececdo e a zona de atendimento dos Servicos de Administracdo Escolar,
bem como os espacos onde se realizem atividades abertas a comunidade escolar e ao publico
em geral que estejam inscritas no Plano Anual de Atividades.
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3. Nao é permitido o acesso ao publico aos restantes espacos das instalacdes escolares, sem
prévia autorizacdo da Direcdo, devendo o visitante ser acompanhado por um professor ou
assistente operacional.

4. Os encarregados de educag¢ao poderdo assistir as aulas de Instrumento dos seus educandos,
sempre que o respetivo professor considerar pertinente para o processo de ensino e
aprendizagem. Nesse caso, poderdo aceder ao corredor do piso -1 ou -2, ap6s identificacao e
registo, por parte do assistente operacional responsavel pelo respetivo acesso, no piso 0, desde
gue nao prejudique o normal funcionamento das atividades escolares.

5. Ndo sdao permitidos o acesso e a permanéncia dos pais e encarregados de educa¢do nos
corredores que dao acesso as salas de aula do piso 0 e do piso 1.

6. Ndo é permitido o acesso ao bar, partilhado com a Escola Rodrigues de Freitas, por parte dos
pais e encarregados de educacao.

7. Ndo sdo permitidos o acesso e a permanéncia dos alunos no corredor que dd acesso as salas
de aula do piso 0, no decorrer das atividades letivas, a ndo ser com autorizagdo do respetivo
professor.

8. Ndo é permitida a permanéncia dos alunos no corredor que da acesso as salas de aula do
piso 1, durante o decorrer das atividades letivas. Apenas poderdo aceder, em siléncio para ndo
perturbarem as aulas, os alunos que se dirijam a sala de apoio a inclusdo 2.

9. O acesso as instalacdes escolares de qualquer elemento estranho a comunidade escolar estd
condicionado ao controlo e registo da sua identificacdo pelo assistente operacional, em servico
na portaria, cuja funcdo é zelar pela ordem e seguranca da comunidade escolar.

10. No inicio de cada ano letivo sdo dadas a conhecer as instalacdes, aos alunos e aos
encarregados de educacdo, bem como os procedimentos de seguranca em caso de catdstrofe
e o Plano de Evacuacgao e Instrugdes Gerais de Seguranga, que se encontram em anexo a este
Regulamento Interno.

ARTIGO 78.2
Acesso ao parque de estacionamento

1. O parque de estacionamento é para uso exclusivo dos Professores e Funcionarios do
Conservatério de Musica do Porto e da Escola Rodrigues de Freitas, entre as 08:00h e as 18:40h;
apenas a partir dessa hora podera também servir o acesso de publico para atividades a decorrer
no Auditério do Conservatério e/ou no Pavilhdo da Escola Rodrigues de Freitas.

2. Para o acesso ao parque, sera disponibilizado, em condi¢Ges a definir, um cartdo / distico
aos professores e funciondrios de ambas as escolas, que o requeiram.

3. E interdita, entre as 8:00h e as 18h40, a circulacdo e estacionamento na alameda central do
recinto escolar, em que so sera ai permitido o acesso automével para cargas e descargas,
devidamente autorizadas. O acesso sera vedado, através da reposicao da corrente na entrada
da alameda e, sempre que possivel, com recurso a assistentes operacionais de uma ou de outra
escola, cujas orientacdes tém de ser respeitadas e cumpridas por todos.

ARTIGO 79.2
Reprografia

1. O Conservatério coloca a disposicdo da comunidade educativa o servico de reprografia.
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2. Deverdo estar afixados no local, de forma bem visivel, o horario de funcionamento e a tabela
de precos.

ARTIGO 80.2
Requisi¢ao de salas de estudo e de ensaio

Poderdo ser facultadas salas para estudo, dependendo de disponibilidade e mediante
requisi¢ao.

ARTIGO 81.¢
Cacifos e armarios de instrumentos

1. De acordo com as possibilidades da escola, poderdo ser cedidos aos alunos que o requeiram,
cacifos e armarios para a guarda de instrumentos, em condi¢des a definir em regulamento
proprio.

2. Os alunos em regime integrado deverdo requerer o pedido de cedéncia do cacifo ao
respetivo diretor de turma.

3. O pedido de armario para guarda de instrumento devera ser feito junto do respetivo
professor de Instrumento, que encaminhara esse pedido para o responsavel pela gestdo dos
mesmos.

4. Os armadrios para guarda de instrumentos sao exclusivamente para guardar os instrumentos
dos alunos, ndo devendo estes usa-los para outros fins, nomeadamente depositar mochilas e
vestuadrio diverso.

5. Os alunos devem zelar pela limpeza destes armarios, evitando depositar lixo neles.

ARTIGO 82.2

O Conservatodrio de Musica do Porto ndo se responsabiliza pela seguranca dos bens pessoais
guardados em qualquer dos espacos cedidos.

ARTIGO 83.2
Regras de utilizacdo dos computadores

1. O equipamento informatico posto a disposicao da comunidade escolar deve ser usado como
meio de aprendizagem e trabalho.

Os computadores possibilitam:

a) Aceder a Internet para trabalhos de pesquisa e utilizacdo do correio eletrdnico;

b) Usar as novas tecnologias através do software instalado.

2. E expressamente proibido:

a) Alterar as configuracdes do computador (papel de parede, icones...) e as ligacGes dos

b) periféricos;

c) Instalar ou desinstalar software;

d) Aceder a paginas Web de conteldo inadequado e a jogos de diversao on-line;
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e) Instalar qualquer peca de hardware nos PC, com a exce¢do dos dispositivos de
armazenamento de dados (disquete, CD-ROM e pen-drive) e dos auscultadores.

3. No caso de estas regras nao serem cumpridas, poderdo ser aplicadas sangdes por parte da
direcao do Conservatorio, de acordo com a gravidade da infragao.

ARTIGO 84.2
Cedéncia de instalagdes

O Conservatorio reserva-se o direito de ceder as suas instalagdes em regime e condi¢bes a
definir pelos 6rgaos competentes.

ARTIGO 85.¢
Cedéncia de instrumentos musicais

O Conservatério de Musica de Porto dispde de instrumentos musicais, para uso de alunos e de
professores, que poderao ser cedidos sob condi¢des definidas em regulamento préprio, em
anexo.

ARTIGO 86.°
Regulamento da disciplina de Educacao Fisica

O regulamento da disciplina de Educacdo Fisica, anexo ao Rl, regula o uso de espacos escolares
e equipamentos relacionados com a disciplina de Educacao Fisica.

ARTIGO 87.¢
Visitas de estudo

1. Uma visita de estudo é uma “atividade curricular intencional e pedagogicamente planeada
pelos docentes destinada a aquisi¢ao, desenvolvimento ou consolidagao de aprendizagens,
realizada fora do espaco escolar, tendo em vista alcancar as areas de competéncias, atitudes e
valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel,
no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificagdes.”
(Despacho n.26147/2019, de 4 de julho).

2. Deve ser, por isso, encarada como uma atividade letiva ou complemento da mesma.

3. As visitas de estudo regem-se pelo respetivo regulamento anexo a este documento.

ARTIGO 88.2
Atividades extracurriculares

O Conservatdrio de Musica do Porto reserva-se o direito de cobrar um valor por atividades
extra- curriculares que venha a organizar no ambito pedagdgico, tais como cursos livres, master
classes, concursos e concertos.

Pagina 39 de 94

ESA 404214 | Praga Pedro Nunes - 4050-466 Porto - Portugal | Tel.: 222 073 250 OF i ﬁ era531u5 SAUDAVEL 1+

. ) A SRR
Secretaria@conservatoriodemusicadoporto.pt | www,.conservatoriodemusicadoporto.pt UBUNTY - ol MENTE ‘e CLIL



™ REPUBLICA FDUCACAG, GENCIA
e TORTUGUESA haac 2o

\/7
?l ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO
7 : .
S CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO
ARTIGO 89.¢
Audicdes

O regulamento das audigdes é aprovado pelo Conselho Pedagdgico, sob proposta da Equipa de
Producgao.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 90.2

1. O presente Regulamento Interno integra, como anexos, um conjunto de regulamentos
especificos que regem diversos setores da vida da escola e que, pela sua natureza, sdo
suscetiveis de uma mais eficiente adaptacdo as condicdes concretas de funcionamento do
Conservatorio.

2. De acordo com o previsto na lei, o Regulamento Interno pode ser revisto ordinariamente
guatro anos apds a sua aprovacao e extraordinariamente a todo o tempo, por deliberacdo do
Conselho Geral, aprovada por maioria absoluta dos membros em efetividade de fun¢des.

3. O Regulamento Interno e os respetivos regulamentos especificos anexos, que dele fazem
parte integrante, sdo de conhecimento obrigatério por parte de todos os elementos que
constituem a comunidade educativa. Sem prejuizo de serem facultados aos alunos ou
encarregados de educagcdo, no ato da matricula, devem ser de facil acesso a todos os
interessados, para consulta, nomeadamente nos Servicos Administrativos, na Biblioteca, na
Sala de Professores ou nas salas da Associacdo de Estudantes e da Associacdo de Pais e
Encarregados de Educagdo e na pagina da Internet do  Conservatério
(https://www.conservatoriodemusicadoporto.pt).

4. Os pais ou encarregados de educa¢ao devem, no ato da matricula, tomar conhecimento do
regulamento interno da escola e subscrever, fazendo subscrever igualmente os seus filhos e
educandos, declara¢ao anual, em duplicado, de aceitagao do mesmo e de compromisso ativo
guanto ao seu cumprimento integral.

5. A presente revisdao do Regulamento Interno e das Normas Internas de Funcionamento foi
efetuada no ano letivo de 2023/2024, entrando em vigor imediatamente apds a sua aprovacgao
pelo Conselho Geral.
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ANEXO 1

Regulamento Eleitoral do Conselho Geral

CONSELHO GERAL

Regulamento Eleitoral
(Aprovado em Conselho Geral de 23 de abril de 2018)

Nos termos do artigo 152 do Decreto-Lei n2 75/2008 de 22 de abril, na redacdo dada pelo
Decreto-Lei n2 137/2012 de 2 de julho e, de acordo com o Regulamento Internoda Escola
Artistica do Conservatério de Musica do Porto, o Conselho Geral declara aberto o processo
para a eleicdo e a designacdo dos membros do novo Conselho Geral.

Conforme definido no artigo 122 do Decreto-Lei n? 75/2008 de 22 de abril, na redacdo dada
pelo Decreto-Lei n2137/2012 de 2 de julho e, de acordo com o Regulamento Interno da Escola
Artistica do Conservatdrio de Mdusica do Porto, o Conselho Geral é composto por 21
elementos:

® Sete representantes eleitos, por sufragio direto, secreto e presencial do pessoal docente de
carreira com vinculo contratual com o Ministério da Educagao;

® Dois representantes eleitos, por sufragio direto, secreto e presencial do pessoal ndo docente;

® Dois representantes dos alunos que cumpram o disposto no n2 6 do artigo 12 do Decreto-Lei
n2 75/2008 de 22 de abril, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n2 137/2012 de 2 de julho;

® (Quatro representantes dos pais e encarregados de educacdo;
® Trés representantes da Autarquia e por ele designados;

® Trés representantes da comunidade local, cooptados pelos restantes membros doConselho
Geral.

1 - Assembleia Eleitoral

As assembleias eleitorais sdo convocadas pelo presidente do Conselho Geral. Da convocatéria
constam todos os elementos concretos relativos a datas, processos, prazos e demais
informacdes relacionadas com o processo eleitoral.

1.1. Para a eleicdo dos representantes do pessoal docente sdo eleitores:
A totalidade de professores em exercicio efetivo de funcdes no Conservatério de Musica do
Porto.
1.2. Para a eleicdo dos representantes do pessoal ndo docente sdo eleitores:
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A totalidade do pessoal ndo docente em exercicio efetivo de funcdes no Conservatdrio de
Musica do Porto.

1.3. Para a eleigdo dos representantes dos alunos sdo eleitores:

Alunos do nivel secundario ou matriculados em alguma disciplina do nivel secundario, que
cumpram o disposto no n2 6 do artigo 12 do Decreto-Lei n2 75/2008 de 22 de abril, na redagdo
dada pelo Decreto-Lei n2 137/2012 de 2 de julho.

1.4. Os representantes dos pais e encarregados de educagdo sao eleitos em Assembleia Geral
de Paise Encarregados de Educagado, sob proposta da respetiva Associagao.

1.5. Os representantes da Autarquia sao designados pela Camara Municipal do Port

1.6. Os representantes da comunidade local — entidades, associa¢des, fundagbes, pessoas
singulares — sdo propostos pelos restantes membros na primeira sessdao do Conselho Geral.

2 - Mesas Eleitorais

2.1. Sera constituida uma Mesa Eleitoral para cada Corpo Eleitoral:

e Docentes

e Nao docentes

e Alunos

2.2. As Mesas Eleitorais para os diferentes corpos sdo designadas pelo presidente do
ConselhoGeral, sendo constituidas por trés membros efetivos e dois suplentes.

2.3. As listas candidatas a eleicdo para o Conselho Geral deverdo conter um ndmero igual
de candidatos efetivos e suplentes, devendo ser rubricadas por todos os candidatos
proponentes e deve procurar refletir a realidade da escola, podendo conter distintos grupos e
categorias de professores, asdiferentes funcdes do pessoal ndo docente, bem como alunos em
diversos regimes de frequéncia.

2.4. As urnas mantém-se abertas durante oito horas, das 10h as 18h, a menos que tenham
votado todos os eleitores constantes dos respetivos cadernos eleitorais.

2.5. As candidaturas devem ser formalizadas em impresso préprio, disponivel nos Servigos
Administrativos da Escola.

2.6. As listas, com a identificacao legivel dos candidatos, sdo entregues, em envelope
fechado, atéao prazo de dez dias antes da eleicdo, nos Servicos Administrativos da Escola,
devendo ser rubricadas pelo presidente do Conselho Geral e afixadas nos lugares habituais, até
cinco dias Uteis antes dos respetivos atos eleitorais.

2.7. Cada lista concorrente pode designar dois representantes para o acompanhamento do
ato eleitoral.

2.8. A conversado de votos em mandatos faz-se de acordo com o método de representacao
proporcional da média mais alta de Hondt.

2.9. Os resultados da assembleia eleitoral serdo transcritos na respetiva ata, a qual sera
assinada pelos membros da mesa, bem como pelos representantes das listas concorrentes.
2.10. Oseleitores s6 podem votar mediante a apresentac¢do de Bilhete de Identidade/Cartédo
do Cidad3do. Na falta de um dos documentos de identificacdo referidos, podem votar os
eleitores reconhecidos pela Mesa da Assembleia.
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ANEXO 2

Regimento do Conselho Geral

CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO
REGIMENTO — CONSELHO GERAL

Aprovado em Conselho Geral, em reunido de 15 de julho de 2019

Preambulo

O presente Regimento do Conselho Geral do Conservatério de Musica do Porto
estabelece as normas que visam o desempenho eficaz deste 6rgdo de direcdo estratégica,
garantindo a participacdo e expressdao dos membros que o integram.

Este regimento supGe e é elaborado ao abrigo do DL n® 75/2008, de 22 de abril,
com as alteragdes introduzidas pelo DL 137/2012, de 2 de julho, com base no Regulamento
Interno do Conservatdrio de Musica do Porto e do Cddigo de Procedimento Administrativo.

Capitulo | - Organizacao do Conselho Geral

Seccao | - Presidente

A eleicdo do Presidente serd o primeiro ponto da ordem de trabalhos da primeira
reunido do Conselho Geral, ap6s estar constituido na sua totalidade.

Artigo 12
Mandato

1. O Presidente cessante sé terminara o seu mandato, apés a eleicdo e tomada deposse
do novo Presidente.
2. O mandato do Presidente cessa se:

a) Este apresentar um pedido de demissao, devidamente fundamentado, e que seja aceite
pelo Conselho Geral;

b) Perder a qualidade que determinou a sua eleigdo como membro do Conselho Geral;

c) For aprovada pela maioria dos membros do Conselho Geral em exercicio de fungbes, uma
mocao de censura, devidamente fundamentada, que tenha sidosubscrita por um terco dos seus
membros.

3. Cessando o mandato do Presidente, pelos motivos indicados no ponto anterior,
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proceder-se-a a nova eleicdo que devera ocorrer no prazo maximo de quinze dias.

Seccao Il - Membros
Artigo 22
Duragao do mandato

1. O mandato dos membros do Conselho Geral tem a duragdo prevista no DL n® 75/2008, de
22 de abril, com as alteragées introduzidas pelo DL 137/2012, de 2 de julho.

2. O mandato dos membros inicia-se com a primeira reunido do Conselho Geral, apds a
eleicdo e cessa com a tomada de posse do novo Conselho Geral.

Artigo 32
Renuncia do mandato

1. Os membros do Conselho Geral podem renunciar ao mandato, mediante declaracdoescrita
apresentada ao Presidente.

Artigo 42
Perda de mandato

1. Perdem o mandato os membros do Conselho Geral que:

a) Perderem a qualidade que determinou a sua elei¢gao ou designagao;
b) Num ano letivo, faltem a mais de duas reunides, sem justificagdo aceite peloPresidente.

2. A perda do mandato dos membros do Conselho Geral que sera declarada pelo Presidente,
deve constar da ata.

Artigo 52
Alteragao da Composi¢ao do Conselho Geral
1. Quando algum dos membros deixar de fazer parte do Conselho Geral, por morte, rendncia,
perda de mandato ou por outra razdo que a justifique, serd substituido por um membro

proveniente do mesmo corpo de representatividade.

A convocacdao do membro substituto compete ao Presidente do Conselho Geral e deverd
ocorrer até a reunido seguinte.
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Capitulo Il - Funcionamento

Artigo 62

Reunides e Convocatodrias

1 -0 Conselho Geral reunira:

a) Ordinariamente, uma vez por trimestre;

b) Extraordinariamente, sempre que convocado pelo Presidente, por sua iniciativa, a
requerimento de um terco dos seus membros em efetividade de fun¢Ges ou por solicitacao
do Diretor;

c) As reunides do Conselho Geral deverdo realizar-se em horario pds-laboral.

2 — Cabe ao Presidente do Conselho Geral a fixacdo do dia e hora das reunides, quer
ordindrias quer extraordindrias.

3 —Asconvocatérias para as reunides ordindrias deverao ser comunicadas aos seus membros
através de carta ou correio eletrénico e afixadas em espago préprio, com o minimo de quinze
dias de antecedéncia.

4 — As convocatdrias para as reunioes extraordinarias far-se-do com a antecedéncia minima
de 48 horas.

5 —As reunides extraordindrias, quando convocadas a pedido de um terco dos membros em
efetividade de fungdes, sé se realizardo se a maioria dos membros que arequereram se
encontrarem presentes, exceto se o Conselho decidir o contrario.

6 — As reunides extraordinarias a que se refere o numero anterior devem realizar-se num
prazo maximo de quinze dias apds a apresentacao do pedido.

Artigo 72

Quoérum

1 — 0 qudérum é constituido, na atual composi¢cdo do Conselho Geral, por cinquenta porcento
mais um de seus membros.

2 — Sem prejuizo de uma tolerancia de 30 minutos, se a hora marcada ndo estiverem

presentes mais de metade dos membros em efetividades de fungdes, a reunido do Conselho
Geral pode iniciar-se desde que na mesma nao exista fins deliberativos.
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3 — Nao se verificando quérum em reunides com fins deliberativos, sera convocada nova
reunido com intervalo minimo de 24 horas, prevendo-se nessa convocatdria queo 6rgao
delibere com qualquer nimero de membros que esteja presente, desde que este corresponda
a um terco com direito a voto.

4 — Quando por falta de quérum, ndo se realize qualquer reunido, hda lugar ao registo de
presencas, marcacado de faltas e a elaboracdo de uma ata com registo das ocorréncias.

Artigo 82

Comissao Permanente

1 — O Conselho Geral constitui no seu seio uma Comissdo Permanente, na qualdelega
as competéncias de acompanhamento da atividade do Conservatdrio.

2 - Composta por cinco representantes, constitui-se como uma fragdao do Conselho Geral,
respeitando a proporcionalidade dos corpos que nele tém representacdo: O presidente do
Conselho Geral, um docente, um representante do pessoal ndo docente,um representante
dos pais e encarregados de educacao e um representante daAutarquia.

Artigo 92

Secretariado

1 — O Presidente, para maior eficacia na coordenacdo e orientacdo de todas as suas
competéncias, escolhe um Vice-Presidente e um Secretario.

2 — O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo Vice-presidente eeste
pelo Secretario.

Artigo 102

Competéncias

1 -S3do direitos e deveres dos membros do Conselho Geral:

a) Ter acesso, com convocatoria, aos documentos preparatérios das reunides doConselho
Geral;

b) Usar da palavra;

c) Participar nas reunides, discutir, deliberar e votar quaisquer propostas;

d) Propor e integrar a constituicio de grupos de trabalho para estudo dos problemas
relacionados com os interesses préprios da Escola, nos assuntos que forem da sua
competéncia;

e) Apresentar propostas sobre todas as matérias da competéncia do Conselho Geral;

f) Solicitar ao Diretor, através de requerimento dirigido ao Presidente do Conselho Geral, os
elementos, informacgdes, esclarecimentos e documentos considerados pertinentes para o
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exercicio do seu mandato;
g) Propor alteracdes a este Regimento;
h) Justificar as faltas nos termos previstos;

2 - Compete ao Presidente do Conselho Geral:

a) Representar o Conselho, presidir a mesa e convocar as reunides ordindrias e
extraordinarias;

b) Escolher o Vice-presidente e Secretdrio da mesa;

c) Admitir ou rejeitar propostas, reclamagdes e requerimentos, verificada a sua regularidade
legal e regimental;

d) Receber justificacbes de faltas, pedidos de renuncia ou suspensdo de mandato e
pronunciar-se sobre eles, bem como sobre os casos de perda de mandato;
e) Assinar a correspondéncia do Conselho;

f) Assegurar o cumprimento do regimento e das deliberagées do Conselho;

g) Decidir com o Vice-presidente e Secretdrio as questdes de interpretacdo doregimento;
h) Dar conhecimento ao Conselho das mensagens, informacdes, explicacbes edemais
expediente recebido;

i) Convocar as assembleias eleitorais para o Conselho Geral.

3 - Das decisbes tomadas pelo presidente nos termos de c), d) e g) cabe recurso para o plenario
do Conselho.

4 — Compete ao Vice-presidente:
a) Substituir o Presidente na auséncia deste.

b) Ocupar-se da elaboracdo e expedicdo da correspondéncia do Conselho eassina-la na
falta ou impedimento do presidente

5 — Compete ao Secretario:
a) Elaborar e assinar as atas bem como as respetivas minutas;

b) Proceder a chamada e registar as votacgdes;

¢) Ordenar a matéria e submeter a votacao;

d) Anotar as inscricdes para o uso da palavra;

e) Substituir o Vice-Presidente na auséncia deste.

Artigo 112
Ordem do dia

1- A ordem do dia de cada reunido é proposta pelo presidente e inclui os assuntos propostos
por qualquer membro do conselho, desde que sejam da competéncia deste e sejam
apresentadas por escrito até cinco dias Uteis antes da reunido.

2 — S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem do dia, salvo se, em
reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros presentes reconhecerem a urgéncia
de deliberacdo sobre outro assunto.
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Artigo 122
Votagao

1 —Salvo disposicdo legal em contrdrio, as deliberagbes sdao tomadas por votagdo nominal,
devendo votar em ultimo lugar o presidente.

2 — As deliberagdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou qualidades de
gualquer pessoa deverao ser tomadas em escrutinio secreto.

Artigo 132

Deliberagoes

1 - As deliberagGes sdao tomadas, regra geral, por maioria absoluta de votos (mais de 50%) dos
membros presentes na reuniao, salvo disposicado legal ou regimental em contrario.

2 — S3o tomadas por maioria qualificada de mais de dois ter¢cos dos membros do Conselho
em efetividade de funcgdes, as deliberagdes relacionadas com a cessacdo domandato do
Diretor, nos casos contemplados na lei.

3 —S3otomadas por maioria absoluta (mais de 50%) dos membros em efetividade de fung¢des
as deliberagdes relacionadas com a:

a) Eleicdo do presidente;

b) Aprovacdo do projeto educativo do Conservatério;

c) Aprovacao do regulamento interno do Conservatério;

d) Aprovacdo das propostas de contratos de autonomia;

e) Aprovacado e alteracao do regimento do Conselho;

f) Definicdo das linhas orientadoras para a elaborac¢do do orcamento;

g) Emissdo de parecer sobre o plano anual de atividades.

4 —Em caso de empate na votagdo:

a) O presidente tem o voto de qualidade, salvo se a votacdo se tiver efetuado por escrutinio
secreto.

b) Em caso de empate por escrutinio secreto, proceder-se-a a nova votacdo. Se o empate
continuar, votar-se-a na reunido seguinte; se mantiver o empate, proceder-se-a a votagao
nominal.

Artigo 142
Atas

1. De cada reunido lavrar-se-a ata.

2. As atas sdo lavradas pelo Secretdrio e postas a votacdo de todos os membros no final da
respetiva reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds a aprovacdo, pelo
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presidente e secretario.

3. Nos casos em que o Conselho assim o delibere, a ata sera aprovada, em minuta,na prépria
reunido a que disser respeito.

4. As deliberacdes do Conselho s6 podem adquirir eficacia depois de aprovadas asatas ou
assinadas as minutas.

5. Os membros do conselho podem fazer constar da ata as respetivas declaracdesde voto,
se acharem necessario.

6. As atas, bem como toda a documentagao necessaria ao desempenho das competéncias do
Conselho Geral, serdo arquivadas, estando a disposicdao dos membros deste érgao.

Capitulo Il - Disposi¢des Finais

Artigo 162

Alteragoes e revisoes do regimento

1 — O regimento pode ser alterado pelo Conselho, no decurso do seu mandato, sob
proposta subscrita pelo menos por um terco dos seus membros.

Artigo 17¢

Omissoes

Em tudo o que estiver omisso, o Conselho Geral funciona de acordo com o previsto nalei e
no Regulamento Interno da Escola.

Artigo 182
Disposig¢oes finais

1. O presente Regimento entra em vigor logo apds a sua aprovagao.
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ANEXO 3

Regulamento da Biblioteca Escolar do Conservatorio de Musica
do Porto

CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO

BIBLIOTECA ESCOLAR
1- Normas gerais

1. Tém livre acesso a Biblioteca alunos, professores e funcionarios do Conservatério de
Musica doPorto;

2. Podem ainda aceder a este espaco outros utilizadores devidamente autorizados pelo
Diretor;

3. O utilizador deve evitar trazer consigo sacos, pastas, mochilas, devendo deixa-los nos
respetivoscacifos ou na entrada da Biblioteca;
4. Os utilizadores devem registar-se no balcdo de atendimento;

5. Ndo é permitido:

a) comer, beber, usar telemével, bem como permanecer neste local para fins que ndo estejam
relacionados com as finalidades do espaco;
b) danificar os documentos ou o mobiliario da biblioteca;

c) perturbar o siléncio e o clima de tranquilidade necessarios ao estudo e ao trabalho
intelectual.

2. Direitos dos utilizadores

1. Os utilizadores da biblioteca tém direito a:

a) Escolher e retirar das estantes os documentos que pretendam consultar e utilizar os
computadores;
b) Apresentar criticas, sugestdes, propostas de melhoramento ou reclamacdes;

¢) Requisitar documentos para empréstimo domiciliario;
d) Utilizar o espaco para complemento de aula, apoio curricular e trabalhos de pesquisa

3. Deveres dos utilizadores

1. Os utilizadores da biblioteca devem:

a) Manter em bom estado de conservacdo os documentos que lhe forem facultados, bem
comofazer bom uso das instala¢Ges e equipamentos;
b) Cumprir os prazos estipulados para a devolucdo de documentos;
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¢) Indemnizar a Biblioteca pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade;

d) Acatar as indicagdes que Ihe forem transmitidas pelo professor/assistente operacionalde
servigo.

4. Leitura em presenga

1. A biblioteca funciona em regime de livre acesso, os documentos consultados devem ser
deixados na mesa junto ao balcdo de atendimento;

2. Os utentes da Biblioteca sdo responsdveis pela conservagdo das obras utilizadas, nao
podendo,nomeadamente, fazer nelas sublinhados ou anotacgdes;

3. Na Biblioteca s6 devem permanecer os utilizadores que pretendam fazer um uso
adequado da mesma: ler, fazer os trabalhos de casa, consultar documentos, fazer requisicao
domiciliaria, visitarexposicdes;

4.0 comportamento dos utilizadores pauta-se pelo respeito das regras de convivéncia social,
pelaboa educacao e pelo siléncio.

5. Utilizagcdao dos computadores

1. Os computadores da biblioteca destinam- se a apoiar o trabalho complementar de aula,
apoiocurricular e trabalhos de pesquisa;
2. Os utilizadores devem registar a utilizacdo dos computadores no impresso adequado.

6. Leitura em presenca — Reservado

1. E expressamente proibido o empréstimo domicilidrio dos documentos do Reservado. Por
raz0esde preservacao, o acesso depende de autorizagao prévia do Diretor;

2. A consulta é registada e efetuada com o apoio da professora bibliotecaria;

3. Considerando a fragilidade e raridade destes documentos, os utilizadores deverdo usar de
especial cuidado no seu manuseamento;

4. As espécies documentais em mau estado de conservagdao ndao poderdo ser objeto de
consulta;

5. S6 mediante autorizacdo expressa da Direcdo serd possivel fotografar, digitalizar e
fotocopiar documentos/livros do Reservado. Esta ultima operacdo serd sempre
expressamente proibida quando implicar danos materiais nos mesmos;

6. Cada pagina copiada de um documento manuscrito em formato A4 ou A3, a preto e branco,
temum custo de 3€ (trés euros), se a impressdo for a cores o custo é de 5€ (cinco euros)
qgualquer que seja o seu formato. No caso de documentos impressos em formato A4 ou A3, a
preto e branco, cadapagina copiada tem um custo de 1€ (um euro), se a impressao for a cores
o custo é de 3€ (trés euros) qualquer que seja o seu formato.

7. Reproducao de documentos
1. Os utentes da Biblioteca tém direito a obter fotocdpias dos documentos em que estejam
interessados, com respeito das normas protetoras da propriedade intelectual, nos termos dos
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nlimeros seguintes:
N3o podem ser fotocopiadas:

a) As obras que estdo no reservado;
b) As obras em mau estado de conservacao;

c) As demais obras que, pela sua natureza fisica (volume, tipo de encadernacao, etc.),
possamsofrer consideravel prejuizo;
2. Arequisicao de fotocdpias deve ser feita no balcdo de atendimento, em impresso préprio;

3. De acordo com a legislacdo em vigor, a utilizacdo de dispositivos digitais de uso pessoal
para areproducao digital de documentos é permitida, tendo de ser registada pelo utilizador;
4. As imagens e reproducdes digitais que resultam da recolha e investigacdo do leitor sdo
exclusivamente utilizadas para uso privado.

8. Empréstimo domicilidrio

1. Arequisicdao de documentos é feita, no balcao de atendimento;
2. E possivel requisitar um documento de cada vez;

3. Os utilizadores tém 5 (cinco) dias Uteis com possibilidade de renovagdo por mais 5 (cinco)
dias uteis para usufruir do documento requisitado;

4. No inicio do ano os encarregados de educacdo dos alunos do 12 ciclo devem autorizar a
requisicdodomicilidria, responsabilizando-se por qualquer dano ou extravio dos documentos;
5. A penalizagdo, por incumprimento do prazo de entrega dos documentos requisitados, é de
0.50€(cinquenta céntimos) por cada dia de atraso, do qual serd passado recibo. A penalizacdo
serd aplicada a qualquer utilizador. Apds trinta dias de incumprimento o utilizador perde o
direito a requisicao domiciliaria;

6. O dano ou a perda do documento implica a restituicdo de um novo exemplar;

7. As partituras, os dicionarios, enciclopédias, gramaticas, jornais e revistas e alguns
exemplares Unicos ou outros assinalados com um circulo vermelho na lombada, ndo sao
passiveis de empréstimo domiciliario.

Pagina 53 de 94

ESA 404214 | Praga Pedro Nunes - 4050-466 Porto - Portugal | Tel.: 222 073 250 OF i ﬁ era531u5 SAUDAVEL 1+

. ) A SRR
Secretaria@conservatoriodemusicadoporto.pt | www,.conservatoriodemusicadoporto.pt UBUNTY - ol MENTE ‘ve CLIL



™ REPUBLICA FDUCACAG, GENCIA
e TORTUGUESA R

ENSING ARTISTICO ESPECIALIZADO

CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO

[/

ANEXO 4

Regulamento de Aluguer e Empréstimo de Instrumentos Musicais

REGULAMENTO DE ALUGUER E EMPRESTIMO DE INSTRUMENTOS
MUSICAIS

1. INTRODUCAO

O Conservatodrio de Musica de Porto disp&e de instrumentos musicais para uso de alunos ede
professores, que poderdo ser alugados / emprestados. Serve o presente Regulamento para
estabelecer as regras de acesso ao aluguer / empréstimo deste equipamento, de forma a
garantir o bom uso e conservacao do acervo instrumental que é pertenca do Conservatorio.

2. OBJECTO E AMBITO

Artigo 1.2
O presente Regulamento estabelece as normas relativas ao aluguer e ao empréstimo de
instrumentos musicais no Conservatdrio de Mdusica do Porto.

Artigo 22
Sdo abrangidos pelo presente Regulamento todos aqueles que pretendam alugar ou requerer
o empréstimo de um instrumento musical ao Conservatdrio de Musica do Porto.

3. ALUGUERES

Artigo 32
Os instrumentos musicais podem ser alugados por alunos e professores do Conservatério de
Musica do Porto.

Artigo 42
Os alugueres feitos a alunos do Conservatdrio de Musica do Porto sdo sempre feitos com o
acompanhamento do respetivo professor de instrumento.

Artigo 5¢
O numero de instrumentos musicais de que o Conservatorio dispde é limitado, ficando o
aluguer sujeito a existéncia ou disponibilidade do instrumento solicitado.
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Artigo 62

O aluguer de instrumentos devera privilegiar os alunos que ndo tenham possibilidades
econdmicas para os adquirir.

Artigo 72

O periodo maximo de aluguer de um instrumento musical é de dois anos letivos, findo o qual
o instrumento é devolvido. No caso de esse instrumento ndo estar a ser necessario no
imediato para outro aluno, o aluguer podera prolongar-se, com um acréscimo de 20% sobre
a taxa de aluguer inicial.

Artigo 82

No caso de se tratar de instrumentos em que o aluno passa por vdrios tamanhos diferentes,
o periodo de dois anos aplica-se a cada um dos instrumentos alugados.

Artigo 92

E celebrado um contrato de utilizagdo com os interessados, em impresso préprio com a
descricdo do instrumento, seus acessoérios e sinais particulares, dados pessoais e ainda um
termo de responsabilidade por parte da pessoa que aluga.

Artigo 102

Pelo aluguer dos instrumentos é paga uma taxa mensal correspondente ao montante
constante dos precdrios em anexo.

Artigo 112

Compete ao utilizador zelar pela conservacdo do instrumento que aluga. Os danos causados
no instrumento durante o periodo de utilizacdo e consequentes despesas de reparacdo sdo
da responsabilidade do utilizador ou do Encarregado de Educacdo, no caso de alunos menores.

Artigo 122

No caso de um instrumento necessitar de reparacao, sera o Conservatdrio a designar o técnico
responsavel que a ird realizar.

Artigo 132
No final de cada ano letivo serd pedido aos professores de instrumento que verifiguem os
instrumentos dos seus alunos e reportem a direcao qualquer anomalia detetada.

Artigo 142
A aquisicdo de acessdrios para o instrumento durante o periodo de aluguer (cordas, palhetas
e outros) é da inteira responsabilidade do utilizador.
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4. PAGAMENTOS

Artigo 152
O pagamento é efetuado na primeira semana de cada més. Em alternativa, poderao ser feitos
pagamentos trimestrais, durante a primeira semana de cada periodo.

Artigo 162

O pagamento das taxas de aluguer é feito nos Servicos Administrativos do Conservatériode
Musica do Porto, dentro do horario de expediente, sendo passado um recibo comprovativo
do respetivo pagamento

Artigo 172

O atraso superior a trinta dias no pagamento da taxa de aluguer mensal significa um
acréscimo de 10% ao valor em divida.

Artigo 182

Ao fim de sessenta dias de atraso no pagamento da taxa de aluguer mensal, a pessoa que
aluga o instrumento é notificada por carta ou por correio eletrénico para devolver o
instrumento musical em causa. O instrumento retido é devolvido ao aluno assim que a
situacdo do pagamento da taxa de aluguer seja regularizada.

Artigo 192
Os montantes resultantes dos pagamentos de taxas de aluguer revertem para o Orcamento
Privativo da Escola, nos termos previstos na lei.

5. DESCONTOS E ISENCOES

Artigo 202

Familias em que vdrios irmdos alugam instrumentos ao Conservatério beneficiam dos
seguintes descontos na taxa de aluguer: segundo irmdo — desconto de 10%; terceiro irmao e
seguintes — desconto de 15%.

Artigo 212

Por razbes de caréncia econdmica pode ser requerida a isencdo do pagamento da taxa de
aluguer do instrumento. Para tal, deve ser submetido um requerimento dirigido ao Diretordo
Conservatoério de Musica do Porto, devidamente fundamentado.

6. EMPRESTIMOS

Artigo 222
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O Conservatdrio empresta instrumentos que estejam disponiveis a alunos que deles
necessitem para as suas aulas, para estudo na escola ou ainda para atividades da escola.

Artigo 232
A requisicdo de um instrumento a titulo de empréstimo por parte de um aluno para uso na
escola é acompanhada pelo professor responsavel da disciplina ou atividade.

Artigo 242
Aos alunos matriculados nos cursos de Piano, Cravo e Harpa, poderd ser aplicada uma taxa

mensal pela utiliza¢do, nas instalagdes do Conservatério, das horas de estudo individual dos
instrumentos.

7. DEVOLUCOES

Artigo 252
No ato de devolugdo do instrumento musical, é verificado pelo utilizador, o professor de
instrumento e o funciondrio responsdavel por esta drea se a caracterizacao do instrumento,
inscrita no contrato de utilizacdo efetuado, corresponde ao seu estado real no momento de
devolugado.

Procede-se, igualmente, a confirmacdo da presenca de todos os acessorios.

Artigo 262
No ato de devolugdo de um instrumento é assinado, pelo funcionario e pelo professor de
instrumento, o termo de rece¢do constante do impresso do contrato de utilizagao.

8. OUTROS

Artigo 272
Casos omissos no presente Regulamento, bem como situacdes consideradas excecionais, sao
decididos pela Direcao do Conservatdrio de Musica do Porto.
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PRECARIO
Instrumentos com taxas de aluguer mensal
Valor mensal
Instrumentos de corda
Alaude €20
Contrabaixo (todos os tamanhos) €20
Guitarra Cldssica (tamanho Y2 e %) €10
Guitarra Classica €15
Guitarra Portuguesa €15
Harpa Céltica €30
Violino e Viola-d’arco (até ao tamanho 1/2, €15
inclusive)
Violino e Viola-d’arco (tamanhos % e 4/4) €20
Violoncelo (todos os tamanhos) €20
Instrumentos de sopro - Madeiras
Clarinete (sib e 13) €20
Fagote (mdos pequenas, maos grandes e fagotino) €25
Flautas de bisel sopranino e soprano €10
Flautas de bisel tenor e baixo €20
Flauta transversal e Flautim €15
Flauta transversal contralto €20
Oboé e Corne inglés €25
Requinta €25
Saxofones soprano, alto e tenor €25
Instrumentos de sopro - Metais
Trombone alto, tenor e de pistdes €20
Trombone baixo €25
Trompa (fa, fa/sib; todos os tamanhos) €20
Trompete em sib €15
Trompete (do, ré/mib), Piccolo, Fliscorne e €20
Cornetim
Tuba (sib e d6) e Bombardino (sib) €25
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ANEXO 5
Regulamento de Cedéncia de Cacifos e Armarios

REGULAMENTO DE CEDENCIA DE CACIFOS E ARMARIOS DE INSTRUMENTOS

(Anexo 5 do Regulamento Interno - Regulamento de Cedéncia de Cacifos e de Armarios)

De acordo com as possibilidades da escola poderdo ser cedidos aos alunos que o requeiram,
cacifos e armarios para guardar os instrumentos.

Cacifos

1.  Osalunos deverdo requerer o cacifo junto do respetivo diretor de turma.

2. A cedéncia de cacifos serd feita mediante o depdsito de uma caugdo de 5 euros e o
pagamento de uma taxa anual de utilizacao de 5 euros, procedimentos efetuados nos servigos
administrativos da escola.

3. Osalunos com escaldo B - ASE terdao um desconto de 50% (na caugdo e na taxa de utilizagdo
anual).

4.  Osalunos com escaldo A - ASE ndo pagam (a caucdo e a taxa de utilizagdo anual).

5.  Osalunos deverdo requerer o cacifo junto do respetivo diretor de turma.

6. Considerando que existem cacifos com chave e outros com aloquete, variando de acordo
com a disponibilidade/ano de escolaridade, a requisicdo do cacifo implicara sempre o pagamento
da caucdo e da taxa de utilizagdo anual.

7. No caso de ter sido atribuido ao aluno um cacifo com aloquete, este devera ser adquirido
pelo mesmo.

8.  Os alunos que pretendam a continuidade da utilizacdo do cacifo, tém de pagar a taxa de
utilizacdo no inicio de cada ano letivo.

9. Na eventualidade da perda da chave do cacifo por parte do aluno, a escola providenciara a
reproducao de um novo exemplar, mediante o pagamento de 3€. Este assunto é tratado entre o
Encarregado de Educacao e os servicos administrativos da escola.

10. Casooaluno setenha esquecido da chave do cacifo, e aqui referimo-nos apenas aos cacifos
com chave, o mesmo podera solicitar a sua abertura ao assistente operacional afeto ao corredor
onde se encontram os cacifos, o qual o abrird para que o aluno se apodere dos objetos
necessarios. Esta sera sempre uma situacdo de excecao.

11. Nao é permitida a identificacdo dos cacifos com o nome ou desenhos.

12. Sempre que o aluno deixe de estar matriculado no CMP, devera entregar a chave do cacifo,
sendo-lhe nessa altura restituido o valor da caugdo. O mesmo acontece com os alunos que
tiveram um cacifo de aloquete.
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13. O Conservatdrio de Musica do Porto ndo se responsabiliza por qualquer objeto ou valor
guardado nos cacifos.

Armarios de Instrumentos

1. O pedido de um armario para guardar o instrumento devera ser feito junto do respetivo
professor de instrumento.

2. O encargo com a reproducdo das chaves do armario, é suportado pelo aluno.

3. Osarmadrios para guardar os instrumentos devem ser usados exclusivamente para esse fim,
ndo sendo permitido guardar outro tipo de objetos.

4. Os alunos devem zelar pela limpeza e manutencdo destes armarios.

5. O Conservatério de Musica do Porto ndo se responsabiliza por qualquer objeto ou valor
guardado nestes armarios.
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ANEXO 6

Regulamento da Disciplina de Educacao Fisica

REGULAMENTO DA DISCIPLINA DE EDUCAGAO FiSICA

1. CONSTITUICAO

1.1. O grupo de Educacao Fisica é constituido por todos os docentes da disciplina de Educagao
Fisica do 22 e 32 Ciclos do Ensino Basico e do Ensino Secundario;

1.2. A drea disciplinar de Educacao Fisica estd integrada no departamento de Ciéncias Exatas e
Expressdes, sendo por isso representada em Conselho Pedagdgico pelo seu coordenador de
departamento.

2. COMPETENCIAS

2.1. Compete ao grupo de Educacdo Fisica elaborar e propor ao departamento o regulamento
interno da disciplina;

2.2. — Planificar, de acordo com as competéncias essenciais do curriculo para o 22 e 32 Ciclos e
Secundario definidas pelo Ministério da Educacdo, as competéncias especificas para cada
ano escolar;

2.3. — Preservar os materiais didaticos proprios da disciplina e propor a sua aquisi¢ao,
substituicdo e/ou reparagao;

2.4. — Definir os critérios de avaliacdo, de acordo com as indica¢des e definicdes do Conselho
Pedagdgico;

2.5. —Propor atividades a integrar no Plano Anual de Atividades da escola.

3. RECURSOS FiSICOS

3.1. - O grupo de Educacao Fisica possui como espacos fisicos para a dinamizagdo das suas aulas
curriculares, as instalacbes desportivas e respetivo material desportivo pertencentes ao
Agrupamento de Escolas Rodrigues de Freitas partilhando esses equipamentos. Os espacos
desportivos sdo ocupados de acordo com um mapa de rotacdes (“roulement”) efetuado no
inicio de cada ano letivo pelo grupo de Educacdo Fisica dessa escola, rodando os professores
guinzenalmente pelos diferentes espacos. Estes, sdo os seguintes:

a) Pavilhdo Desportivo
b) Ginasio Central
c) Ginasio Pequeno
d) Campos Exteriores
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3.2. As instalacbes desportivas, de acordo com o Regulamento de Educacdo Fisica do
Agrupamento de escolas Rodrigues de Freitas, serdo utilizadas de acordo com a seguinte
ordem de prioridade:

a) Atividades curriculares;

b) Desporto Escolar;

) Atividades organizadas pelo Grupo de Professores de Educacao Fisica;
d) Atividades organizadas por outros Professores;

e) Outros utilizadores.

3.3. Espago a ocupar por cada turma

a) Para cada turma, sera indicado, pela assistente operacional responsavel, o espago
da aula (de acordo com o mapa de rotacao) e o balneario a utilizar;

Cada turma utilizara um espaco definido para as suas atividades, pelo que ndoé permitido,
em caso algum, incomodar ou assistir a aulas que estejam a decorrer noutros espagos;

3.4. Aautorizacdo de utilizacdo das instalacdes desportivas para fins, eventos ou atividades fora
do ambito da disciplina de Educacdo Fisica e do Clube do Desporto Escolar, é da
responsabilidade da Direcdo do Agrupamento de Escolas Rodrigues de Freitas e dos
professores de Educacdo Fisica que as utilizam e que tiverem atividades desportivas
marcadas e autorizadas com a devida antecedéncia.

3.5. Condic¢Oes de utilizacdo dos espacos desportivos

a) Sé é permitido entrar nos espacos de pratica com calgado adequado (sapatilhas) em
condi¢des de higiene e limpeza, ou em situa¢do excecional com lona protetora;

b) Durante a realizacdo de atividades do Desporto Escolar e/ou outras, a assisténcia
far-se-a unicamente na bancada, salvo situa¢des excecionais e com parecer positivo do
Grupo de Educacao Fisica de cada escola;

) N3o é permitido fumar ou comer neste espaco fisico;

d) As instalacbes devem funcionar com a presenca de assistentes operacionaisque
garantam o normal funcionamento das mesmas.

4. INICIO E TERMINO DAS AULAS

a) As aulas terdo inicio ao toque de entrada e terminam ao toque da saida;
b) Apds o toque da entrada, os alunos disporao de cinco minutos para se equiparem;
) No caso do 32 ciclo do ensino basico e do secundario, os alunos deverdo, dez

minutos antes do toque da saida e a ordem do Professor, encaminhar-se para o balneario
para tomarem um duche e se desequiparem;

d) No caso dos alunos do 22 ciclo do ensino basico os alunos deverao, quinze minutos
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antes do toque da saida e a ordem do professor, encaminhar-se para o balnedrio para
tomarem um duche e se desequiparem.

5. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

a) Apenas o professor podera requisitar o material necessario para a realiza¢do da
aula;
b) Apenas aos professores e aos assistentes operacionais das instalagGes desportivas

é dada permissdo para entrar na sala da arrumac¢ao do material ou excecionalmente a alunos
com o seu professor;

) Os materiais e equipamentos deverdo estar sempre devidamente arrumados na
arrecadacdo existente no pavilhdo e o seu transporte e manuseamento deve ser sempre
efetuado sob vigilancia de um professor de Educacdo Fisica ou de um dos assistentes
operacionais;

d) Se se verificarem estragos no pavilhdo, equipamentos ou outros materiais, que
derivem de atos de indisciplina, vandalismo ou puro desrespeito pelas normasestabelecidas
serdo os seus autores responsdveis pelo pagamento do valorcorrespondente aos danos
efetuados;

e) Qualquer dano, desaparecimento de material ou equipamento deve ser
comunicado o mais rapidamente possivel ao professor de Educacao Fisica responsavel pelas
instalacOes desportivas ou ao assistente operacional de servi¢o no pavilhao.

6. PROFESSORES DE EDUCAGCAO FiSICA E DESPORTO ESCOLAR

a) Os professores serdo os responsaveis pela manutenc¢ao no pavilhdao de um clima de
trabalho agraddvel, ndo devendo permitir qualquer situacdo que contrarie este
regulamento;

b) Devem, sempre que estejam em atividade apresentar-se perante os alunos
devidamente equipados;

) Os professores devem informar os seus alunos da existéncia do Regulamento de
Educacao Fisica e da importancia do seu integral cumprimento para o bom funcionamento
das aulas e para a manutencgao e conservagado dos espac¢os e do material;

d) Os professores ndao devem permitir que os alunos efetuem a aula com brincos,
anéis, pulseiras, fios, relégios e piercieng’s de forma a ndo colocar em perigo a integridade
fisica dos mesmos.

7. ALUNOS

a) Os alunos tém o direito de usufruir do pavilhdo para a pratica desportiva desdeque
acompanhados por um professor de Educacdo Fisica;

b) Durante a realizagdo das atividades, os alunos devem estar devidamente
equipados;
) Sé podem entrar no pavilhdo com autorizacdo do assistente operacional ou quando
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acompanhados de um professor de Educacao Fisica;

d) Devem respeitar todos os materiais e equipamentos existentes no pavilhdo naoos
danificando e manuseando-os com cuidado;

e) Nas aulas curriculares de Educac¢do Fisica e atividades regulares do Desporto
Escolar, apdés o toque de entrada, os alunos das turmas e dos nucleos devem, com
autoriza¢do do assistente operacional, dirigir-se ao balneario que lhes esta destinado e
equiparem-se, aguardando na zona dos balnearios a chegada do professor;

f) Os alunos que se equipem n3do devem levar os valores para os balnearios ou caso
levem, a escola ndo se responsabiliza pelo seu desaparecimento, sendo o lesado o
responsavel por esse facto;

g) Os alunos tém direito ao tempo util das aulas de Educagdo Fisica ou sessdes do
Desporto Escolar para cuidarem da sua higiene pessoal, nomeadamente, aos ultimos cinco
minutos nas aulas de quarenta e cinco e aos uUltimos dez minutos nas aulas de noventa
minutos (quinze minutos no 22 ciclo);

h) N3o é permitida a permanéncia no pavilhdo de alunos que ndo pertengam as turmas
e/ou nucleos de Desporto Escolar, salvo com autorizagdo do docente em exercicio;

i) Os alunos devem cuidar da sua higiene e vestir-se rapidamente, saindo das
instalacGes até ao primeiro toque da aula seguinte.

8. ASSISTENTES OPERACIONAIS

a) Os assistentes operacionais devem abrir a porta dos balnearios ao toque de entrada
e fechar a mesma, dez minutos apés esse mesmo toque;

b) Os assistentes operacionais devem abrir novamente a porta 10 minutos (15 minutos
no caso do 29 ciclo) antes do toque indicador do final das aulas;

) Os assistentes operacionais ndo devem permitir a entrada nos balnearios a alunos
gue ndo se encontrem no tempo letivo destinado a aula de Educacao Fisica;

d) Os assistentes operacionais devem lembrar os alunos que terdo de abandonar as
instalacGes antes do toque de entrada da aula seguinte.

9. NORMAS INTERNAS

9.1. Aulas de substituicdo e permutas (definidas superiormente) poderdo ser realizadas
caso haja espaco disponivel nas instalacdes desportivas.

9.2, Situagdes Especiais:

a) Quando o aluno n3o apresente material / equipamento adequado, o docente
registara o facto para seu controlo, sendo que se esta situagao for sistematica, sugere-se que
o diretor de turma informe o encarregado de educacgao;

b) O aluno e/ou o encarregado de educagdo devera dar conhecimento ao professor de
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Educacdo Fisica, pessoalmente ou através do diretor de turma, de eventuais anomalias no
estado de saude, ainda que temporarias (a nivel dos sistemas musculo-esquelético,
cardiorrespiratério ou outros) de forma a serem minimizadas eventuais ocorréncias
imprevistas que decorram de atividades dasaulas de Educagao Fisica ou sessdes do Desporto
Escolar;

) Em caso de doenca do aluno, este ficard resguardado de efetuar as situacdes
praticas, mas deverd estar sempre presente na aula e colaborar nas tarefas queo professor
Ihe propuser (fichas de avaliagdo formativa, de observagdao ou controlo de pequenos grupos,
arbitragem ou arrumacao de material);

d) Considerando o ponto anterior, sempre que possivel, o aluno deve-se acompanhar
de equipamento desportivo e calcado apropriado para o espaco de aula;

e) Deverad participar na aula com a caderneta (ensino basico), assim como com o livro
da disciplina sempre que o professor lho solicite;

f) Os atestados médicos apresentados deverdo mencionar de forma especifica quais
os exercicios fisicos que o aluno ndo pode realizar e os que pode realizar durante as aulas e
ndo simplesmente afirmar que deve ser dispensado;

g) O aluno poderd ndo realizar a aula pratica se trouxer uma justificacdo do
encarregado de educacdo, indicando os motivos dessa impossibilidade, ou se o professor
verificar que o aluno por razdes de salde, nesse dia, ndo estd em condi¢des de realizar a
atividade pratica.

Este regulamento deverd ser apresentado e explicado aos alunos nas primeiras aulas e
disponibilizado aos encarregados de educa¢ao quando solicitado.
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ANEXO 7

Regulamento Visitas de Estudo

Regulamento das visitas de estudo

1. Uma visita de estudo é uma “atividade curricular intencional e pedagogicamente
planeada pelos docentes destinada a aquisicdo, desenvolvimento ou consolidacdo de
aprendizagens, realizada fora do espaco escolar, tendo em vista alcancar as areas de
competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do
Catédlogo Nacional de Qualificagdes.” (Despacho n.2 6147/2019 de 4 de julho).

Deve ser, por isso, encarada como uma atividade letiva ou complemento da mesma.

a) As visitas de estudo devem constar no PAA, aprovado em Conselho
Pedagdgico e no Conselho Geral,e devem ser autorizadas previamente pelo
Diretor.

b)  Sempre que estas atividades decorram em territério estrangeiro, carecem
de autorizacao do(a) Diretor-Geral de Educacao.

c) Sendo as visitas de estudo oportunidades Unicas de ensino-aprendizagem,
devem participar todos os alunos que frequentam as disciplinas a que a mesma
diz respeito, salvaguardando situagGes excecionais devidamente justificadas,
nomeadamente os alunos ndo autorizados a participar pelos encarregados de
educacao.

2. As visitas de estudo devem:

a) Ser orientadas, fundamentalmente, para proporcionar aos alunos a
observacao local e a recolha de materiais que favorecam a sua aprendizagem;

b)  Ser propostas, preferencialmente, no inicio do ano letivo, sendo incluidas no
plano de trabalho da turma e no Plano Anual de Atividades do Conservatério de
Musica. Caso ndo o sejam, carecem de parecer favordvel do Conselho Pedagégico
e autorizacdo do Diretor;

c) Realizar-se, preferencialmente, no 12 e 22 periodo, evitando-se a realizacao
das mesmas no 32 periodo, tendo em atencdo a proximidade das provas de
avaliacdo externa, provas performativas e atividades artisticas.

d)  Terum carater, preferencialmente, interdisciplinar;

e) Terum roteiro/guido de exploracdo destinado aos alunos;

f) De acordo com as orientagdes expressas no Despacho n.2 6147/2019 de 4

de julho, ser antecedidaspela aprovacao e autorizacdo escrita dos encarregados

de educacdo, para participacdo dos seus educandos. Esta autorizacdo deve ser

obtida no inicio do ano letivo, simultaneamente para as variasvisitas de estudo

previstas, apds a elaborac¢do do plano de trabalho da turma e a aprovagao do Plano

Anual de Atividades. As visitas ndo previstas nessa altura e que venham a ser
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Diretor pela sua pertinéncia pedagdgica, serdo dadas a conhecer nas reunides
ordindrias com os encarregados de educacdo que se realizam apds os momentos
de avaliagdo. Tal ndo inviabiliza a possibilidade de realizagdo de reuniao especifica
para tratar de assuntos relacionados com uma determinada visita de estudo. No
caso do ensino pré-escolar e do 19 ciclo, no inicio de cada ano letivo, o professor
entregard a cada encarregado de educacdo um documento no qual autorize a
saida da escola do seu educando, sempre que houver necessidade e desde que
acompanhado pelo professor da turma.

g) Ser antecedidas pelo pedido e obtencdo de autorizacdo escrita dos
encarregados de educacdo, em documento especifico do Conservatdrio de
Musica, para a participacdo dos seus educandos navisita de estudo e
reconhecimento da sua responsabilidade civil pelos eventuais danos que os seus
educandos possam causar no decurso da mesma, que ndo se encontrem cobertos
pelo seguro escolar, independentemente de qualquer procedimento disciplinar
gue possa vir a ser instruido.

3. A realizacdo das visitas de estudo implica sempre a existéncia de um professor
responsavel pela sua organizacdo, ao qual compete assegurar o cumprimento das normas aqui
presentes.

4, No prazo minimo de 5 dias Uteis antes da data prevista, deve ser entregue na Diregao
impresso proprio com a descricdo das condicdes de realizacdo da visita e dos seus objetivos,
do guido e dos nomes dos professores acompanhantes, com a respetiva declaracdo de
idoneidade, e onde se solicita o apoio financeiro para os alunos beneficidrios da ASE.

5. Goza de estatuto de professor acompanhante qualquer professor, direta ou
indiretamente ligado ao objetivo da visita, que acompanhe a mesma. A selecdo dos
professores acompanhantes deve atender aos seguintes critérios:
a)  Oseunumero deve corresponder a 1 professor por cada grupo de 10 alunos
no 12 e por cada grupode 15 alunos no 22 ciclo, 32 ciclo e secundario.
b)  Este ratio professor/alunos deve baixar no caso das turmas com alunos que
revelem problemas de comportamento, devendo esta decisao ser tomada pelo
Diretor mediante proposta fundamentada dos professores responsaveis.
c) No caso do 22 e 39 ciclo e secundario, deve o professor responsavel pela
visita procurar que os professores acompanhantes sejam aqueles cujo hordrio
corresponda ao periodo em que a mesma decorre.
d) Respeitada a alinea anterior, devem estabelecer-se, na selecdo de
acompanhantes de visitas de estudo do 292 e 32 ciclo e secundario, as seguintes
prioridades: professores das disciplinas envolvidas que sejam professores das
turmas participantes; professores que tém aulas com as turmas no mesmo dia;
diretor de turma; professores de outras disciplinas das turmas participantes;

outros professores das disciplinas envolvidas que ndo estejam em aulas durante o
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periodo da visita; outros docentes que ndo tenham aulas durante o periodo da
visita. Para o 19 ciclo, deve respeitar-se a ordem seguinte: professor titular da
turma, professor de apoio, professor de educagao especial.

6. Os alunos que ndo acompanham a sua turma na visita de estudo tém as suas aulas em
regime normal com os professores que ndo estdo na visita (mesmo em caso de um Unico
aluno). No caso das disciplinas cujos professores estdo na visita, devera haver orienta¢des
especificas por parte do respetivo diretor de turma, no ambito do CAA, para acompanhamento
na escola destes alunos;

No 12 ciclo os alunos sao distribuidos por outras turmas.

7. Sendo as visitas de estudo atividades letivas, para efeitos de contagem das aulas
dadas e de marcagao de presencas, considera-se o seguinte:
a) A participacdo em visitas de estudo ndo é considerada falta relativamente as
disciplinas ou areas disciplinares envolvidas, considerando-se dadas as aulas das
referidas disciplinas previstas para o dia em causa no horario da turma.
b)  Sao consideradas justificadas as faltas dadas por motivo de participacdo nas
atividades do ponto anterior, relativamente as disciplinas ou areas disciplinares
nao envolvidas nessas visitas de estudo.
c) No caso do 22 e 32 ciclo e secundario, os professores que faltam a aulas de
outras turmas para acompanhar a visita de estudo, devem registar como sumario
nos respetivos livros de ponto “acompanhamento de visita de estudo da/s turma/s
.. a0 ...(destino da visita/local visitado)”, mas ndo numerar a licdo.

d) No pré-escolar e no 12 ciclo, o professor que acompanhar a turma deve
escrever no seu sumario “Acompanhamento de visita de estudo a...”.

8. O professor responsavel pela visita deve avisar e fornecer uma listagem com os alunos
participantes aos professores das turmas envolvidas na visita, com a antecedéncia minima de
3 dias uteis, bem como ao assistente operacional em servigo no pavilhdo onde a turma teria
aulas.

9. O professor titular de cada disciplina devera marcar falta aos alunos que ndo participem na
visitade estudo, nem estiverem presentes nas atividades letivas.

10. Sdo atribuicdes dos docentes durante as visitas de estudo:
a)  Cumprir o plano da visita ou colaborar no seu cumprimento;
b)  Fazer cumprir as instrucdes dos professores organizadores da visita;

c) Fazer-se acompanhar de coletes e raquetes refletoras, que utilizara em

todas as situacdes em que se encontre com alunos na via publica;

d) Constituir-se como entidade vigilante nas situacdes de transporte de

criancas em autocarro, transportando credencial da escola para o efeito.

e) Assegurar a existéncia de um bom ambiente entre todos os participantes,

zelando para que a imagem deixada pelas escolas do Agrupamento nos locais
Pagina 68 de 94

ESA 404214 | Praca Pedro Nunes - 4050-466 Porto - Portugal | Tel.: 222 073 250 ot erasmus: SA-DAVEL IR 2T
Secretaria@conservatoriodemusicadoporto.pt | www,.conservatoriodemusicadoporto.pt UBUNTY 1o ¢ et Fois PR R



% REPUBLICA £DUCACAS, GENCIA
e TORTUGUESA TR

ENSING ARTISTICO ESPECIALIZADO

CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO

N

[/

visitados e nos percursos efetuados sejaa mais adequada em termos civicos.

11. S3o atribui¢des dos alunos durante as visitas de estudo:
a)  Fazer-se acompanhar do material necessario e previamente combinado;
b)  Respeitar os horarios e programas estabelecidos;
c)  Acatar com respeito todas as instru¢des dos docentes;
d) Levaracabo todas as tarefas propostas;

e) Respeitar todos os colegas, docentes e pessoas, direta ou indiretamente
contactadas, bem como asinstalacdes e lugares visitados.

12. As atividades letivas que venham a decorrer fora do espaco escolar, embora nas suas
imediacOes, carecem de autorizacdo do Diretor e dos respetivos encarregados de educacao.
Estas iniciativas devem, preferencialmente, estar previstas no plano anual de atividades.

13. A escola poderd, em parceria com as associacdes de pais e outros agentes educativos,
realizar outras atividades formativas fora do recinto escolar (passeios, semanas de campo,
coldnias de férias, cursos de verdo), desde que enquadradas pelo Projeto Educativo e no seu
plano anual de atividades e que nao se realizem em tempo letivo.
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ANEXO 8

Regulamento Servicos de Psicologia e Orientacao

Artigo 1.2
Ambito

Os Servicos de Psicologia e Orientacdo, do Ministério da Educacdo, sdo unidades
especializadas de apoio e de orientacdo educativa, integradas na rede escolar, com autonomia
técnica e cientifica, e que respeita as diretrizes do cédigo deontoldgico da Ordem dos
Psicologos Portugueses. Foram criados através do DL 190/91 de 17 de maio e asseguram a
realizacdo das acOes de apoio psicolégico e orientacdo escolar e profissional previstas no
artigo 262 da Lei de Bases do Sistema Educativo (Lei n.2 46/86). No Conservatdrio de Musica
do Porto, a intervencdo dos SPO abrange os alunos de todos os niveis de ensino.

Artigo 2.2
Composicao

Os SPO sdo constituidos e coordenados por uma psicdloga, inscrita na Ordem dos Psicélogos
Portugueses, especialista na area da Psicologia da Educacdo e portadora das especialidades
avancadas em Necessidades Educativas Especiais, e Orientacdo Vocacional e do
Desenvolvimento da Carreira. Pertence ao quadro de vinculagcdo da DGEstE-DSR Norte e
encontra-se afeta ao Conservatorio de Musica do Porto, por consolidacdo de mobilidade. Os
SPO podem ainda acolher psicélogos estagidrios, mediante protocolo celebrado com
instituicoes de ensino superior.

Artigo 3.2
Competéncias

As competéncias dos SPO sdo as definidas no DL 63/2001 de 30 de janeiro, no DL 190/91 de
17 de maio, no Anexo Ill do Decreto-Lei n2 184/2004 de 29 de julho, no DL 300/97 de 30 de
outubro, na Lei n2 51/2012 de 5 de setembro, na Lei n2 116/2019 de 13 de setembro, e na
Portaria n? 125/2019 de 30 de abril, designadamente:

1. Contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos e para a construcdo da sua
identidadepessoal;

2. Participar na definicdo de estratégias e na aplicacdo de procedimentos de orientacdo
educativa para o acompanhamento do aluno ao longo do seu percurso escolar;

3. Intervir, a nivel psicoldégico e psicopedagdgico, na observacdo, avaliacdo, orientacdo e
apoio dos alunos, promovendo a cooperacdo de professores, pessoal ndo docente, pais e
encarregados de educacdo, em articulagdo com os recursos da comunidade;

4. Participar como elemento permanente na Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo
Inclusiva/EMAEI;

5. Conceber e desenvolver programas e agdes de aconselhamento pessoal e vocacional a
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nivelindividual ou de grupo;

6. Proceder ao encaminhamento de alunos para especialidades clinicas, quando
evidenciaremessa necessidade;

7. Colaborar no levantamento de necessidades da comunidade educativa com o fim de
propora realizagao de agOes de prevengdo e medidas educativas adequadas;

8. Participar em experiéncias pedagdgicas bem como em projetos de investigacdao e em agdes
de formacao de pessoal docente e ndo docente;

9. Acompanhar o desenvolvimento de projetos e colaborar no estudo, concegdao e
planeamento de medidas que visem a melhoria do sistema educativo;

10. Intervengdao em situagdes de Crise;
11. Efetuar a avaliagdo psicoldgica prevista na Portaria n2 125/2019 de 30 de abril;
12. Colaborar, na sua area de especialidade, com os 6érgdos de administracdo e

gestdao doConservatorio de Musica do Porto.

Artigo 4.2
Intervengao

De acordo com a legislacdo ja mencionada, o psicdlogo escolar, enquanto recurso da escola,
desenvolve a sua atividade em varios dominios. As atividades a desenvolver, em cada um
desses dominios, variam de acordo com o contexto e as necessidades ou prioridades definidas
para cada entidade formativa. Estes dominios de intervencdo estdo interligados e tém um
carater de complementaridade.

Os SPO desenvolvem a sua atividade de acordo com um plano anual que, neste caso, integra
o Plano Anual de Atividades do Conservatério de Musica do Porto. No final de cada ano letivo,
0sSPO entregam um relatdrio critico sobre as atividades desenvolvidas.

O plano de atividades é executado dentro das suas atribuicbes especificas e envolve,
nomeadamente: a avaliagdo e o acompanhamento psicolégico, a consultoria junto dos varios
agentes educativos e apoio ao desenvolvimento de sistemas de relagdes da comunidade
educativa, a orientac¢do escolar e profissional, a elaboragdao de documentos especificos as suas
funcbes e relatérios/pareceres especializados, o recrutamento e selecdo de pessoal ndo
docente (quando ocorra a abertura de procedimento de concurso), a colaboracdo com os
servicos da comunidade e a formacdo ou a¢Ges de sensibilizacdo. A Psicdloga faz ainda parte
integrante da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva/EMAEI (Lei n® 116/2019
de 13 setembro), como elemento permanente, e participa em todas as tarefas que lhe estdo
subjacentes, desde a colaboracdo na criacdo de documentos a avaliacdo da eficacia das
medidas aplicadas.

Artigo 5.2 .3
Funcionamento

1. Os SPO dispdoem de instalacdes prdprias, onde desenvolvem as suas atividades, quer em
atendimento individual quer em grupo. O gabinete situa-se no 12 andar do edificio onde é
lecionado o 19 ciclo.
2. O horério de atendimento encontra-se afixado na entrada do gabinete.
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3. Os técnicos dos SPO, atendendo as caracteristicas especificas das fungbes que
desempenham e a autonomia técnica e cientifica que possuem, dispde de flexibilidade para
gerir o seu tempo de trabalho na prossecu¢ao do cumprimento do plano de atividades
apresentado no inicio de cada ano letivo, contudo respeitando o horario de
presenca/atendimento definido.

4. A solicitacdo de atendimento nos SPO é efetuada por escrito, em formulario préprio, a
disponibilizar pelos servigos.

5. Por norma, o pedido de encaminhamento devera ser efetuado através do Diretor de
turma/ Professor titular de turma. Contudo, poderd ser efetuado diretamente pelo
encarregado de educacdo do aluno ou pelo aluno (quando maior de idade).

6. O atendimento obedece a marcacdo prévia e é obrigatéria a anuéncia do encarregado de
educacao.

7. O atendimento individual é automaticamente remarcado, apés o primeiro contacto com o
aluno e sera suspenso quando este exceder o limite de duas faltas injustificadas consecutivas
ou trés intercaladas, ou cessar a intervencdo. O professor titular de turma/diretor de turma
serd formalmente informado sobre as faltas do aluno ao servigo, em tempo util, tal como a
cessacao da intervencgao.

8. O professor titular de turma/diretor de turma e os encarregados de educag¢do podem ser
informados sobre o processo de acompanhamento em curso, desde que o solicitem.

9. Em regra, depois de uma avaliagdo psicoldgica, o encarregado de educacdo é convidado a
reunir com a psicéloga para tomar conhecimento dos resultados encontrados (diagnéstico). E
ainda elaborado um relatério, que é arquivado no processo individual do aluno (na secretaria).
10. O aluno ndo pode acumular o acompanhamento dos SPO com outro acompanhamento
psicoldgico no exterior. Excecionalmente, essa situacdo serd possivel, desde que os técnicos
estejam em contacto e definam o que cada um poderd trabalhar, em especialidades
diferentes.Os SPO podem ainda fazer a ponte entre o psicdlogo externo e os professores.

11. A direcdo garante a prestacao de apoio administrativo e logistico necessario a prossecucao
dos objetivos destes servicos.

Artigo 62
Disposi¢oes Finais

1. O presente Regimento tem por base legal a legislacdo referida no artigo 32 e o referido
noRegulamento Interno da Escola.

2. Poder-se-a propor alteracdes ao presente Regimento, desde que se verifiguem exequiveis
ecumpram a legislacdo especifica dos SPO em vigor.

3. Aos casos omissos serdo aplicadas as determinac¢des do Regulamento Interno da Escola
edos diplomas legais em vigor.
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ANEXO 9

Regulamento Manuais Mega
Gratuitidade e reutilizacao dos Manuais Escolares

1. Introducao

De acordo com o artigo 194.2 da Lei do Orcamento de Estado para 2019 é alargado o regime
de gratuitidade dos manuais escolares previsto nos artigos 127.2 da Lei n.2 7 - A/2016, de 30
de marco, 156.2 da Lei n.2 42/2016, de 28 de dezembro, e 170.2 da Lei n.2 114/2017, de 29 de
dezembro, com a distribuicdo gratuita dos manuais escolares, apartir do ano letivo de
2019/2020, a todos os alunos que frequentam a escolaridade obrigatéria na rede publica do
Ministério da Educacdo.

Esta gratuitidade obedece ao principio da promoc¢do da reutilizacdo, responsabilizacdo,
conservacao e devolugcdo em bom estado pelo encarregado de educacgado no final do ano letivo,
contribuindo assim também para a preservacao do meio ambiente e poupanca de recursos.

2. Normas de devolu¢dao dos manuais escolares

2.1. Osalunosdos 1.9, 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bdsico tém que devolver os manuaisno fim
do ano letivo, a excecdo das disciplinas sujeitas a prova final de ciclo no 9.2 ano, cujos
manuais terao que ser devolvidos no final da realizagao dos exames.

2.2. Os alunos do ensino secunddrio mantém em sua posse os manuais das disciplinas
relativamente as quais pretendam realizar exame nacional, até ao fimdo ano letivo
da realizacdo do mesmo.

2.3. Em caso de retengdo, o aluno pode conservar na sua posse 0s manuais escolares
relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva conclusao.

2.4. Todos os manuais tém de ser devolvidos, independentemente do estado em que se
encontrem.

2.5. Caso se verifiguem as condicdes de reutilizacdo dos manuais devolvidos, esses alunos
terdo direito a manuais gratuitos no ano seguinte.

2.6. Nocasoem que os manuais ndao sejam devolvidos ou, sendo devolvidos, ndo cumpram
as condicOes para serem reutilizados, esses alunos nao terdo direito a manuais
gratuitos no ano seguinte.

2.7. No caso em que os alunos pretendam ficar com os manuais, podem compra-los pelo
valor de capa e mantém o direito a manuais gratuitos para o ano seguinte.

2.8. Nofinal do ano serd estabelecido um prazo para a entrega dos manuais.

2.9. Os manuais que ndo sejam passiveis de reutilizacdo serdo destinados ao uso que a
escola entenda, podendo, designadamente, ser enviados para reciclagem.

2.10. O levantamento dos manuais relativos aos vouchers emitidos sera feito nas livrarias,
no caso de os manuais serem novos, na Biblioteca no caso de serem manuais
reutilizados.

2.11. No momento da matricula, os Encarregados de Educacdo tém que preencher uma
declaracdo de compromisso de entrega dos manuais (anexo 1) fornecida pela escola
gue tera que ser entregue nos servicos administrativos ou no local indicado para tal.
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3. Equipa MEGA

3.1. Esta equipa é convocada para a recec¢do e avaliagdo dos manuais.

3.2. Osseus elementos poderdo ser docentes e funciondrios.

3.3. A equipa terd de avaliar os manuais, tendo em conta os seguintes critérios:
3.3.1. Numero de utiliza¢gGes anteriores;

3.3.2. Idade dos alunos e ano de escolaridade;

3.3.3. Numero de utilizagbes anteriores;

3.3.4. Existéncia de espacos em branco para preenchimento;

3.3.5. Deterioragdao inerente ao uso normal do manual, de acordo com uma utilizagao
prudente e adequada, ou, pelo contrdrio, verificacdo de danos anormais que nao
decorram do uso normal.

4. Bolsa de manuais
4.1 No ambito da sua autonomia, a escola reserva, de entre o nimero de manuais reutilizados em

bom estado de utilizagdo, um nimero suficiente para a constituicdo de uma bolsa de manuais
na biblioteca.

5. Empréstimo dos manuais

5.1. Os alunos poderdao pedir os manuais emprestados na biblioteca, que serao
entregues mediante a entrega de um recibo, onde consta o seu estado de conservagao.
5.2. Os manuais terdo de ser devolvidos no final do ano, sendo avaliado o seu estado de

conservacao, considerando-se a deterioracdo inerente ao uso normal do manual e o nimero
de utilizacGes.

Minuta de declaragao
(A devolver assinada no ato da matricula)

Eu, [ Nome Completo], com
o NIF , encarregado de educacdo
do(a) aluno(a) do Ano de Escolaridade,
Turma , declaro por minha honra que fui informado e compreendi que os manuais que me forem

entregues ao abrigo do programa MEGA, destinados ao(a) meu/minha educando(a), tém que ser devolvidos
ao estabelecimento de ensino, em bom estado, no final do ano letivo a que se destinam ou no final do ciclo
de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame.

Declaro igualmente ter consciéncia de que a penalidade, em caso da ndo entrega anteriormente prevista,
consiste na devolugdo ao estabelecimento de ensino do valorintegral do manual.

Porto, / /

O Encarregado de Educacao
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ANEXO 10
Regimento da Equipa de Autoavaliacao
Preambulo

Dando cumprimento as disposi¢cdes da Lei 31/2002, de 20 de dezembro, nomeadamente as
qgue se refere o artigo 62 do capitulo Il, cumpre a equipa de autoavaliacdo conceber,
desenvolver e concretizar os dispositivos de autoavaliacdo, sendo uma estrutura de
supervisdo com o objetivo de melhorar a qualidade das praticas educativas e do servico
prestado a comunidade em que insere. Este Regimento constituiu anexo ao Regulamento
Interno do Conservatorio de Musica do Porto.

Artigo 1.2 Composicao

1. A equipa de autoavaliacdo é constituida por representantes dos docentes a designar pelo
diretor, sendo o coordenador designado pelos elementos da equipa.

2. A equipa de autoavaliacdo desenvolvera o seu trabalho em colaboragdo com um “amigo
critico” o qual devera possuir conhecimentos no dominio da avaliagdo institucional e que
nao esta diretamente envolvido na vida da escola.

3. Sempre que a equipa de autoavaliacdo entenda conveniente, poderdao participar nos
trabalhos da equipa outros elementos pertencentes ou ndo a comunidade escolar, com
reconhecido interesse para o trabalho a desenvolver, privilegiando o contacto com os
representantes da comunidade educativa nos érgaos de gestao da escola ou das associacdes
ja estabelecidas.

4. Qualquer membro da equipa de autoavaliacdo pode ser substituido caso se verifiqgue um
dosseguintes motivos:

a. a alteracdo da condicdo pela qual foi nomeado;

b. a pedido do préprio, se existirem razbes justificativas e aceites pelo coordenador e o
diretor;

c. por decisdo do diretor.

Artigo 2.2Mandato

Os membros da equipa de autoavaliacdo sdo nomeados para mandatos de quatro anos,
acompanhando o periodo de vigéncia do Projeto Educativo da escola.
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ANEXO 11
Regimento Interno do Centro de Apoio a Aprendizagem
Artigo 1.2Ambito

1 - O presente regimento regula a atividade do Centro de Apoio de Apoio a Aprendizagem
(CAA)e aplica-se a todos os alunos do Conservatério de Musica do Porto.

2 - O CAA é uma estrutura de apoio agregadora dos recursos humanos e materiais, dos
saberese competéncias da escola, conforme previsto no Art.2 132 da Lei 116/2019, de 13 de
setembro.

Artigo 2.20bjetivos

1 - O Centro de Apoio a Aprendizagem, em colaboracdo com os demais servicos e estruturas
daescola, tem como objetivos gerais:

a) Apoiar ainclusdo das criangas e jovens no grupo/turma e nas rotinas e atividades da escola,
designadamente através da diversificacdo de estratégias de acesso ao curriculo;

b) Criar e consolidar nos alunos habitos de trabalho auténomo, de estudo e de aprendizagem;

c) Proporcionar aos alunos espacgos abertos e facultativos onde poderdo encontrar apoio
pedagdgico
d) Contribuir para a diversificacdo de estratégias e métodos educativos;

e) Desenvolver nos alunos aptiddes e habitos de trabalho baseados na consulta, tratamento
eproducdo de informacao, tais como selecionar, analisar e utilizar documentos;

f) Proporcionar oportunidades de utilizacdo e producdo de informacdo que possibilitem a
aquisicdo/aplicacdo de conhecimentos e a compreensdo dos contetdos lecionados;

g) Promover um ambiente que estimule o uso progressivo e generalizado de tecnologias
multimédias e da internet;

h) Tornar possivel a plena utilizacdo dos recursos pedagdgicos existentes, das diferentes
disciplinas e de projetos da escola;

i) Desenvolver o respeito pelo uso da propriedade comum incutindo um espirito de
cooperacao e de partilha

j) Promover e apoiar o acesso a formacdo, ao ensino superior e a integracdo na vida pds-
escolar;

k) Promover e apoiar o acesso ao lazer, a participacdo social e a vida auténoma.

Artigo 3.2 Espaco fisico

1 - O Centro de Apoio a Aprendizagem do Conservatério de Musica do Porto é composto por
varios locais, tendo em conta a distribuicdo dos alunos por niveis de ensino e as necessidades
dos mesmos. S3o eles: sala de apoio a inclusdo 1, sala de apoio a inclusdo 2, sala de
coordenacaoEMAEI, Clube Ar Livre - espaco de lazer em espaco a designar, biblioteca e SPO.
e Asalade apoio ainclusdo 1 situa-se na sala 2.12 do 12 andar do 12 ciclo.
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e Asaladeapoioainclusdo 2 situa-se na antiga sala de estudo/sala TIC no edificio principal.

¢ Nasalade coordenagao EMAEI realizam-se as atividades de apoio ao funcionamento daEMAEI
e efetua-se o acompanhamento psicopedagdgico aos alunos que manifestem maiores
dificuldades.

e Clube Ar Livre, espaco de lazer: um professor de educacao fisica estara disponivel para realizar
atividades de lazer, como jogos de tabuleiro e/ou jogos ligados a atividade fisica.O local sera
escolhido em cada momento, dependendo, por exemplo, das condi¢des climatéricas.

¢ Na biblioteca, pelas suas caracteristicas, o aluno poderd proceder a pesquisas e beneficiar de
apoio orientado no estudo.

e Nos Servigos de Psicologia e Orientagao (que se localiza na sala 2.10 do 12 ciclo), os alunosque
necessitam, podem usufruir de apoio psicopedagdgico e/ou uma intervencdo a nivel da
orientacdo vocacional.

Artigo 4.2 Composicao

1 - Podem ser disponibilizados para o CAA os seguintes recursos humanos: docente de
educacdo especial, docentes de varias disciplinas, técnicos especializados e assistentes
operacionais.

2 — A coordenadora da EMAEI é o elemento que coordena o CAA e apoia em consultadoria
os restantes recursos humanos do CAA.

3 - Poderdao ser disponibilizados os seguintes recursos materiais envolvendo vdrias
disciplinas: audiovisuais, recursos tecnoldgicos (ex.: computadores), dossiers tematicos,
manuais escolares, enciclopédias, guides de estudo, resumos, fichas de trabalho com as
respetivas solugdes, apresentacdes em PowerPoint, etc.

Artigo 5.2 AtribuicGes genéricas do CAA

1 - Pretende-se desenvolver um sistema de colaboracdo, cooperacdo e articulacdo com
osdocentes, com vista a real inclusdo e promocdo do sucesso de todos os alunos.
2 - As atribuicGes genéricas do CAA s3o:

a) Promover mudangas qualitativas de processos e produtos de aprendizagem para uma
implicagdo efetiva na inclusao e no sucesso escolar;

b) Promover a participagao efetiva, a autodeterminagdo, a autoestima e a confianga dos
alunosnas suas capacidades, alargando as suas perspetivas e expetativas de futuro;

c) Desenvolver a autonomia de aprendizagem dos alunos através de diversos processos;

d) Possibilitar praticas de autorregulagao e autoavaliagdo dos alunos;

e) Envolver os pais e familias no acompanhamento e participagdo no processo ensino e
aprendizagem;

f) Articular as atividades desenvolvidas no CAA com o trabalho desenvolvido no ambito
dasrespostas educativas.
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Artigo 6.2 Organizagao

1 - O espago fisico destinado ao CAA serd organizado por zonas, definidas em fung¢do do tipo
detrabalho, do tipo de recursos, do nivel de ensino e, eventualmente, das areas cientificas,
onde sera possivel atender a pequenos grupos ou a alunos individualmente.

2 - Qualquer aluno podera utilizar o espago para procurar apoio e orientagao, mas sera dada
prioridade aos alunos integrados na-Lei N.2 116 de 13 setembro de 2019 cujo relatdrio
técnico- pedagdgico assim o refira.

3 - 0 CAA funcionard, sempre que possivel, a tempo inteiro, sendo que os recursos humanos
alocados poderdo encontrar-se em pelo menos um dos espacos/zonas definidos como
pertencentes ao CAA. Procurar-se-a, para além da professora de educacdo especial, que
estejam também presentes professores de vdrias dreas disciplinares, de forma que esteja
sempre alguém que possa ajudar os alunos nas suas necessidades (académicas ou outras).
Contudo, dependera sempre da existéncia de recursos humanos disponiveis no Conservatorio.
4 - Para o desenvolvimento dos objetivos do CAA serdo utilizadas metodologias pedagdgicas
diversificadas centradas nos interesses particulares de cada aluno. Procurar-se-a que o aluno
seja cada vez mais auténomo e capaz de gerir o seu processo de aprendizagem, pelo que o CAA
procurard desenvolver um conjunto de recursos e materiais pedagogicos de aprendizagem
diversificados, elaborados ao longo do tempo e organizados pelos professores. Estes materiais
ficardo a disposicao de todos os alunos, sempre que solicitado.

5- A coordenadora da EMAEI, em colabora¢do com a direc¢do, é responsavel por promover a
organizagdo e operacionalizacdo dos diferentes espagos/zonas, de forma a alocar os recursos
materiais e humanos necessdarios ao seu funcionamento.

Artigo 7.2 Registo de atividade

Todos os docentes que desenvolverem atividades no CAA deverdo registar de forma sintéticaa
sua atividade em livro préprio, ou noutro lugar definido pela dire¢ao, como a plataforma Musa.
Caso o professor ndo compareca devera proceder conforme os normativos no que se referem
aauséncias ao servico/faltas.

Artigo 8.2 Monitorizagao de atividades

1 - Proceder-se-a a registos sistematicos da frequéncia e utilizacdo do espaco.

2 - Os alunos, professores e encarregados de educacdo envolvidos poderdo ser chamados a
colaborar na realizacdo de inquéritos de opinido, que serdao apreciados por parte da
coordenadora dos CAA e da EMAEI.

3 — A EMAEI monitoriza o funcionamento do CAA, nomeadamente, dar assessoria aos
professores designados para o CAA, propor aquisicdo de material e equipamentos, garantir o
cumprimento do regulamento do CAA, comunicar a direcao qualquer anomalia verificada ao
nivel do funcionamento, equipamento, mobiliario ou espdlio existente.

4 - A coordenadora da EMAEI contacta os professores alocados aos CAA com vista a uma
permanente avaliacdo e a possiveis ajustes.

5 -Nofinal de cada ano letivo, a EMAEI elabora um relatério que versa a atividade da equipa
assim como a andlise do trabalho desenvolvido no CAA e que apresentard ao Conselho
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Artigo 9.2 Colaboragdo com outros servigos

1 — O CAA articula com a EMAEI e outros servicos da Escola.

2 — No ambito da mobilizagdo das Medidas de Suporte a Aprendizagem, a EMAEI delibera
sobreo tipo de apoio a prestar a cada aluno identificado (medidas universais, seletivas e/ou
adicionais) e, quando ha necessidade de elaboragdo de um relatério técnico-pedagdgico,
devera ainda ser indicada a necessidade (ou nao) da frequéncia do apoio do CAA.

Artigo 10.2 Consideracgdes finais

1 - O Regimento do CAA, depois de aprovado em Conselho Pedagdgico, é dado a conhecer a
comunidade educativa e divulgado na pagina da escola.
2 - Em caso de duvidas, omissdes ou decisdes ndo contempladas neste regimento, proceder-

se-a em conformidade com as normas definidas no Regulamento Interno e de acordo com a
lei vigente.
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ANEXO 12

Projeto — Programa de Educacdo e Promocao da Saude

1. Introdugao

O quadro legislativo atual torna obrigatdria a inclusdao da Promogao e Educagdopara a
Saude, como area de formacao global do individuo. Segundo o Protocolo entre o Ministério da
Educagdo e o Ministério da Saude:

«A promog¢do da educagcdo para a saude em meio escolar é um processo em
permanente desenvolvimento para o qual concorrem os setores da Educagdo e da Saude. Este
processo contribui para a aquisicdo de competéncias das criancas e dos jovens, permitindo-
lhes confrontar-se positivamente consigo proprios, construirem um projeto de vida e serem
capazes de fazer escolhas individuais, conscientes e responsdveis. A Promo¢do da Educacgéo
para a Saude na Escola tem, também, como missGo criar ambientes facilitadores dessas
escolhas e estimular o espirito critico para o exercicio de uma cidadania ativa.»

Este protocolo é reforcado pela lei n.2 60/2009, de 6 de agosto que estabelece a aplicacdo
da educacdo sexual nos estabelecimentos do ensino basico e do ensino secundario.

Outra legislagdo a considerar:

* Portaria n2196-A/2010 - Regulamenta a Lei n.2 60/2009, de 6 de Agosto,que estabelece o
regime de aplicacdo da educacdo sexual em meio escolar.
* Portaria n21242/2009 - Aprova o Regulamento do Regime de Fruta Escolar

- RFE

* Lein260/2009 - Estabelece o regime de aplica¢cdo da educacdo sexual em meio escolar
= Despacho n? 2506/2007 - Ado¢do de medidas que visam a promog¢do da saude da populagdo
escolar e nomeacdo em cada agrupamento escola do coordenador de educacdo para a saude

* Despacho n? 25995/2005 - Principios orientadores do modelo para apromocgdo da saude
em meio escolar

* Despacho n? 19737/2005 - Cria¢do do Grupo de Trabalho de Educagdopara a Saude

Em suma, a Educacdo para a Saude deve promover uma abordagem integradae
transversal, enquanto dimensdo essencial do percurso educativo e formativo dos jovens,
implicando uma articulagdo entre a Escola e os parceiros sociais (as Familias, os Técnicos da
Area da Saude, Técnicos dos Servicos Especializados de Apoio Educativo, Instituicdes e
Associacoes diretamente ligadas a temdtica, entre outros...)

2. Objetivos do Projeto

= Desenvolver a consciéncia civica de toda a comunidade como elemento fundamental no
processo de formacao de cidadaos responsaveis, ativos e intervenientes.
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=  Fomentar habitos de vida saudavel.

= Contribuir para o desenvolvimento dos principios das escolas promotoras da saude.

* Fomentar o reconhecimento da saude como um bem precioso que todos desejamos e
devemos promover.

= Sensibilizar os diversos agentes da comunidade educativa para a necessidade da Educacao
para a Saude e da Educacgdo Sexual, fomentando a sua adesdo eenvolvimento neste projeto.

= Promover uma cultura de respeito e responsabilidade no campo da sexualidade.

= Estimular o apreco pelo seu préprio corpo e pela conquista da saude individual.

* Promover a relagdo escola/familia, escola/centro de saude e/ou outras instituicdes/recursos
comunitarios.
= Promover um ambiente escolar seguro e saudavel.

= Desenvolver as vertentes de pesquisa e intervenc¢do, promovendo a articulacdodos diferentes
conhecimentos disciplinares e nao disciplinares.
= Fomentar habitos de atividade fisica numa perspetiva de qualidade de vida.

= Sensibilizar para ado¢do de uma postura corporal sauddvel.

3. Planificagdo e sele¢do de areas prioritarias/ temas

De acordo com a legislacdo em vigor e com o projeto educativo da escola, sdo definidas
anualmente as areas prioritarias de intervenc¢do para cada ano /ciclo de escolaridade, sendo
elaborada uma proposta de Planificagdo /Cronograma que carecede aprovagao dos respetivos
Org3os de Gestdo / Conselho Pedagdgico e que integrao PAA.

4. Coordenador do Projeto (Despacho n.2 2506/2007)

O coordenador é um docente dos 2.2 ou 3.2 ciclos designados pela Direcao Executiva tendo
em conta a sua formagdo bem como a experiéncia no desenvolvimento de projetos e ou
atividades no ambito da educac¢do para a saude.

5. Avaliagao

Todas as atividades e estratégias de intervencdo realizadas sao monitorizadas através da
recolha de informacdao e de indicadores em cada momento de interveng¢ao. O plano de
avaliacdo passa por apreciar os comportamentos/reagdes que os alunos manifestam durante
a realizacdo das diversas atividades, o interesse demonstrado e aparticipacao.

Anualmente os temas/ acGes prioritdrias e estratégias poderdo ser atualizadase ou
revistas de acordo com os resultados da avaliacdo desenvolvida e das sugestdes recolhidas.
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ANEXO 13

Plano de Evacuacao e Instrucdes Gerais de Seguranca

Instrugdes Gerais.

e O toque prolongado de alarme sinaliza a necessidade de evacuac¢ao
urgente.

e Essa necessidade é confirmada por aviso de assistente operacional ououtro
responsavel de seguranca.

e Em cada sala de aula ou grupo de alunos havera o chefe de fila (delegado de
turma ou outro a designar) e o cerra-fila (professor ou
funciondrio).

e O chefe de fila é o primeiro a sair da sala.

e O cerra-fila (professor) é o ultimo a sair e deve fazer a contagem dos
elementos, garantindo que nao fica ninguém para tras.

e Em caso de evacuacao urgente fica todo o material escolar e ninguém
volta para tras.

e Asaida é feita em fila indiana, em passo apressado, mas sem corridas.

e Todos os grupos devem seguir as orientacdes das plantas deevacuacao e as
instrucdes dos professores e funcionarios.

e Dirigir-se sem paragens para o Ponto de Encontro.

® Chegados ao Ponto de Encontro devem ai permanecer, aguardando
instrucoes

Conservatério de Musica do Porto, 26 de janeiro de 2017

O Diretor

(Antonio Moreira Jorge)
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ANEXO 14

Regulamento da Prova de Aptidao Artistica
Regulamento geral

1. Caracterizagao geral

A Prova de Aptiddo Artistica (PAA) consiste na concretizagdo e apresentagdo, perante um juri,
de um programa musical ou de um projeto de trabalho desenvolvido pelo aluno, sob a
orientacdo do professor dadisciplina nuclear do seu curso, a realizar no ano de conclusdo dessa
disciplina no curso secundario.

Este trabalho deverd ser demonstrativo de saberes e competéncias técnico-artisticas
adquiridas pelo alunoao longo da sua formacao.

O projeto proposto na PAA deve ser desenvolvido no ambito da disciplina nuclear do curso
frequentado pelo aluno, de acordo com a sua especificidade.

2.Objetivos gerais

Na apresentacdo do projeto o aluno devera demonstrar que sabe:

¢ Conceber, preparar e apresentar um programa ou projeto artistico na drea da musica;

¢ Demonstrar o dominio das principais ferramentas técnico-artisticas, seja ao nivel da
concecao, dacompreensao, da interpretacdo, da reflexdo;

e Estruturar e redigir com clareza um breve trabalho escrito sobre o projeto apresentado;

e Apresentar o seu programa ou defender o seu projeto em sessao publica, perante um juri.

3. Modalidades de Provas

O Projeto a desenvolver serd aprovado em Conselho Pedagdgico, sob proposta do
Orientador.Atendendo as especificidades de cada curso, definem-se diferentes tipos de PAA:

3.1. Nos cursos de Instrumento e de Canto, a PAA consta da apresentacdo publica de um
programa musical trabalhado ao longo do ano, podendo desenvolver-se através de recital a
solo/solista com Orquestra ou outro tipo de formagdo ou apresentagdo em conjunto,
designadamente: Estagio com Orquestra, Estidio deOpera, Grupo de Metais, Quinteto de
Metais, Quinteto de Sopros, Ensemble de Flautas, Ensemble de Flautas de Bisel, Ensemble de
Guitarras, Musica de Camara, Grupo de Musica Contemporanea e Combos de Jazz.
Critérios para selecao de solistas com Orquestras para realizacdo da PAA.

19 - Grau de exequibilidade por parte das Orquestras.

22 - Mérito/Nivel artistico do solista.

32 - “Rotatividade” de instrumentos.

2 - Numero de solistas/dura¢do das obras, dependendo do numero de solistas
propostos e dadisponibilidade das orquestras.
52 - Grau de acessibilidade aos materiais de orquestra.

Pagina 85 de 94

ESA 404214 | Praga Pedro Nunes - 4050-466 Porto - Portugal | Tel.: 222 073 250 \J .T er1§a1us SAUDAVEL IR ¢ LIl
Secretaria@conservatoriodemusicadoporto.pt | www,.conservatoriodemusicadoporto.pt UBUNTU o S 2 MENTE- SO M



REPUBLICA i
B~ PORTUGUESA | fhow

ENSING ARTISTICO ESPECIALIZADO

CONSERVATORIO DE MUSICA DO PORTO

Faz parte integrante da PAA a apresentagao de um trabalho escrito individual, relacionado
com o projeto desenvolvido, o qual devera ter uma extensao compreendida entre 2 e 4
paginas.

No Curso de Formacdo Musical a PAA consta da apresentacdo publica de um programa musical
trabalhadoao longo do ano, podendo desenvolver-se através de apresentacdo a solo ou em
conjunto. Consiste igualmente na apresentagdo de um trabalho escrito relacionado com o
projeto desenvolvido ou incidindo sobre temas relacionados com a linguagem musical, de
ambito pedagdgico e/ou performativo.

3.3. No Curso de Composicdo a PAA consta da elaboracdo de um dossier informativo da
atividade desenvolvidapelo aluno ao longo dos trés anos, o qual devera conter um relatério
sobre o trabalho realizado e as apresentacées publicas das pecas, assim como as partituras
das obras por si compostas, acompanhadas darespetiva gravacao.

A PAA inclui ainda a apresentacdo de um trabalho musical realizado a partir de proposta
aprovada pelos professores do grupo disciplinar de Andlise e Técnicas de Composicao.

A realizacdo da prova consta da apresentacdo em concerto de alguma(s) das obras incluidas
no dossier, bem como da defesa, perante um juri, das pecas selecionadas e do relatdrio
relativo aos trabalhos desenvolvidos.

3.4. Todos os trabalhos escritos, em qualquer das modalidades, deverao ser apresentados em
formato A4, letraTimes New Roman, tamanho 12, espaco 1,5; incluindo uma capa e/ou folha
de rosto na qual constem os seguintes elementos: nome da escola, nome do aluno, titulo,
nome do orientador e data.

Os trabalhos escritos e os eventuais materiais anexos (partituras, Cd, DVD e outros) deverao
ser entreguesem quatro exemplares, nos Servicos Administrativos, no prazo a fixar pelo
Conselho Pedagdgico, até ao final do 22 periodo.

4.Orientagao do trabalho

A PAA realiza-se sob orientacdo do professor de Instrumento/ Canto / Educacdo Vocal/
Composicdo, de acordo com o curso frequentado.

Cada trabalho devera ser acompanhado regularmente pelo professor orientador, podendo
recorrer-se ao apoio pontual de outros professores, nomeadamente no que se refere a outras
areas especificas que sejamrequeridas pelo desenvolvimento, concretizacdo e apresentacao
do projeto (Formacdo Musical, Historia da Musica, Andlise, interpretacdo, divulgacao,
tecnologias e outras).

5. Apresentacao final

A apresentacao final, perante um juri, decorre em sessao ou concerto publicos.

O jari de avaliacdo da PAA serd constituido nos termos do art.2 28 da Portaria n.2 243-B/2012
de 13 de agosto.

A apresentacdo dos trabalhos pode revestir-se de diferentes formatos, de acordo com as
caracteristicas decada um. Pode concretizar-se na interpretacdo de um programa musical e na
elaboracdo de notas sobre asobras a apresentar; ou incluir um tempo de apresentacao sucinta
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de um trabalho escrito realizado ou de interpretacdo de uma obra composta pelo aluno e a
consequente interpelacdo por parte do juri.

6. Avaliagao: critérios

Os critérios especificos de avaliacdo da PAA sdo os definidos para a disciplina nuclear de cada
curso (Instrumento, Canto, Composicdo e Educacdo Vocal), de acordo com a modalidade da
prova a realizar.

No que diz respeito aos cursos de Instrumento, Canto e Formagao Musical a apresentagao
publica do projeto tem o peso de 90% na classificagdao final da PAA. O trabalho escrito
relacionado com o programa musical e a sua interpretagdao tem a ponderagao de 10%.

No curso de Composicdo os critérios especificos de avaliagdo tém o seguinte peso: 1. Dossier
e relatério, 60%; 2. Peca obrigatdria, 20%; 3. Defesa dos trabalhos apresentados, 20%.

7.Calendarizacao

Apresentagao geral da PAA aos alunos, pelos professores orientadores: durante o 12 periodo;
Definicdo de projetos: até ao final do 12 periodo;

Aprovacgao de projetos: inicio do 22 periodo;

Definicdo de programas em Instrumento, Canto e Educagdo Vocal: até final do 22 periodo;
Definicdo do trabalho obrigatorio de Composicdo a integrar na PAA: até final do 22 periodo;
Prazo de entrega de trabalhos escritos e datas de realizacdo das provas: a fixar pelo Conselho
Pedagdgico,até ao final do 22 periodo.

8.Conclusao e Certificagao dos alunos autopropostos

De acordo com o artigo 432 da Portaria 243-B/2012, de 13 de agosto, para efeitos de
conclusdo/certificacdodo Curso Secundario de Musica ou de Canto, os alunos autopropostos
gue se inscrevam para realizacdao deProva de Equivaléncia a Frequéncia de Instrumento,
Composi¢do, Educacdo Vocal/Formagdo Musical ou Canto, para além da aprovagdo nesta
Prova, terdo ainda de obter aprovagcdo na Prova de Aptidao Artistica, na qual terdo
obrigatoriamente de se inscrever.

8.1. Falta a PAA

Os alunos que faltarem a PAA por motivos graves, de saude ou outros que lhes ndo sejam
imputdveis, podem, excecionalmente, realizar a PAA na 2.2 fase, desde que autorizados pelo
diretor da escola. Nas situacdes referidas, o encarregado de educacdo ou o aluno, quando
maior, deve apresentar requerimentoe a respetiva justificacdo ao diretor da escola no prazo
de trés dias Uteis a contar do dia seguinte ao da realizacdo da prova a que o aluno faltou, prazo
apos o qual os requerimentos serdo liminarmente indeferidos.

8.2. Reprovagao na PAA

Em caso de reprovacdo na PAA, uma segunda data para a realizacdo da mesma serd marcada
pelo diretor da escola em resposta a requerimento para esse efeito do encarregado de
educacdo do aluno ou do préprio,quando maior de idade.
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ANEXO 15

Regulamento das Classes de Conjunto
Predmbulo

O presente Regulamento estabelece as normas e preceitos aplicados a disciplina de Classes
de Conjunto do Departamento Curricular de Canto, Classes de Conjunto, Acompanhamento e
Jazz do Conservatoério de Mdusica do Porto (CMP).

A aplicacdo deste regulamento ndo dispensa a consulta da legislacdo em vigor,
nomeadamente a Portaria 223-A/2018 e a Portaria 229-A/2018, assim como dos documentos
reguladores do CMP, nomeadamente o Regulamento Interno e o Projeto Educativo.

Artigo 12
Disposicoes gerais

1. Sob a designacao de Classes de Conjunto incluem-se as seguintes praticas de musica em
conjunto: Coro, Musica de Camara, Orquestra.

2. A oferta do CMP, relativamente a disciplina de Classes de Conjunto, é diversificada e
adaptada as necessidades pedagoégicas que promovam o desenvolvimento dos alunos em
cada um dos Cursos (Basico e Secunddrio). Esta oferta contempla um variado conjunto de
formacdes adequadas as especificidades de cada instrumento.

3. Todos os alunos do CMP tém de frequentar a disciplina de Classes de Conjunto, exceto se
ja concluiram a mesma.

Artigo 22
Organizagao

1) Devido a natureza de cada Classe de Conjunto, as turmas podem ser constituidas por alunos
de diferentes anos (ou graus) ou regimes de frequéncia.

2) O numero de alunos de cada turma é estipulado pelo professor responsavel sob a
coordenacado do grupo de Classes de Conjunto e a Direcao do CMP.

a) Em caso de o numero de alunos ser superior ao necessario, em determinada turma, os alunos
poderdo ser sujeitos a uma prova de selecdo para os lugares previstos na tipologia daquele
agrupamento.

i) Os alunos que pretendem frequentar mais do que uma turma de Classes de Conjunto no
mesmo ano letivo, podem fazé-lo depois de feito o requerimento. Todas as propostas serdo
apreciadas por uma comissao de Musica Camara, que devera ser constituida por professores
gue representem as diferentes familias de instrumento. Este grupo de trabalho sera presidido
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pelo Coordenador do Departamento Curricular de Canto, Classes de Conjunto,

Acompanhamento e Jazz.

Artigo 32
Caracteristicas e funcionamento das diferentes Classes de Conjunto

1) A distribuicao da carga horaria da disciplina de Classes de Conjunto é feita da seguinte forma:

a) Curso Basico de Musica - 12 Ciclo:

i) Todos os regimes de frequéncia: os alunos tém de frequentar a disciplina de Coro (45 minutos
semanais).

b) Curso Basico de Musica e Curso Basico de Canto Gregoriano - 22 e 32 Ciclos

i) Regime de frequéncia “Integrado”: os alunos tém de frequentar Coro (90 minutos semanais)
e Orquestra ou Esttdio de Opera (90 minutos semanais). A turma de Orquestra é atribuida em
conformidade com a familia de instrumentos a que pertence o aluno.

ii) Regimes de frequéncia “Articulado” e “Supletivo”: os alunos tém de frequentar Coro,
Orquestra ou Estidio de Opera (135 minutos semanais), consoante o instrumento e a
disponibilidade de horarios e turmas.

c¢) Curso Secundario de Musica — Variante de Instrumento:

i) No regime integrado os alunos tém de frequentar Coro ou Orquestra (90 minutos semanais)
e Musica de Camara (45 minutos semanais). Nos regimes supletivo e articulado a frequéncia
da Musica de Camara é opcional.

d) Curso Secunddrio de Musica — Variante de Formacao Musical:

i) Todos os regimes de frequéncia: os alunos tém de frequentar Coro, Esttidio de Opera ou
Orquestra (90 minutos semanais) e Musica de Camara (45 minutos semanais).

e) Curso Secundario de Canto:

i) Todos os regimes de frequéncia: os alunos tém de frequentar Coro ou Esttidio de Opera (90
minutos semanais) e Musica de Camara (45 minutos semanais). A turma de Orquestra é
atribuida consoante o Curso e instrumento do aluno.

f) Curso Secundario de Musica — Variante de Jazz

i) Os alunos frequentardo a Classe de Conjunto de Combo (135 minutos). Caso ndao tenham
hordrio para frequentar a disciplina, terdo de participar, na Orquestra de Jazz ou no Coro de
Jazz (135 minutos).

g) Curso Secundario de Musica — Variante de Composicao

i) Todos os regimes de frequéncia: os alunos tém de frequentar Coro ou Orquestra (90 minutos
semanais) e Musica de Camara (45 minutos semanais).

2) Mdusica de Camara:

a) A Musica de Camara é obrigatéria no Curso Secundario para os alunos do regime Integrado,
com excec¢do dos cursos de Formacdao Musical, Composicdo e 102 Ano de Canto, em que é
opcional. E igualmente opcional para os alunos dos regimes Supletivo e Articulado.
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b) Para efeitos de avaliacdo e controlo de assiduidade, para os alunos com frequéncia
obrigatdria, os dois primeiros tempos serdo de Classe de Conjunto e o terceiro de Musica de
Camara.

c) Os alunos que ndo frequentarem Musica de Camara terdo de frequentar 135 minutos de
Coro/Orquestra/Estudio de Opera.

d) Os grupos deverdo ser constituidos por um nimero de 3 a 8 alunos. As exce¢bes devem ser
apreciadas pelo Departamento Curricular de Canto, Classes de Conjunto, Acompanhamento e
Jazz e Conselho Pedagdgico do CMP.

e) Os professores podem apresentar propostas para a criagao de grupos de Musica de Camara.
Estas propostas devem ser apresentadas, numa primeira fase, até ao final do més de junho do
ano letivo precedente. Novas propostas poderdo surgir numa segunda fase, até duas semanas
antes do inicio das aulas do regime supletivo.

i) A proposta devera ser apresentada através do preenchimento de um formulario.

ii) Todas as propostas serdao apreciadas por uma comissao de Musica Camara, que devera ser
constituida por professores que representem as diferentes familias de instrumento. Este
grupo de trabalho serd presidido pelo Coordenador do Departamento Curricular de Canto,
Classes de Conjunto, Acompanhamento e Jazz.

f) Casos especificos:

i) Curso Secundario de Musica — Variante de Formagao Musical e Composigao:

(1) Os grupos devem ser orientados para um trabalho de improvisagdo e/ou criagdo musical.

(2) Excecionalmente os alunos do Curso de Formacao Musical poderdo integrar grupos de Musica
de Camara com Canto.

Artigo 42
Regime de Frequéncia e Avaliagdo

1. O Regime de Frequéncia na disciplina de Classes de Conjunto, é regido pelo Regulamento
Interno do Conservatdrio de Musica do Porto.

2. A Avaliagdo dos alunos que frequentam as Classes de Conjunto é regida pelos Critérios de
Avaliacdo aprovados anualmente pelo Conselho Pedagégico.

Artigo 52
Casos Omissos

Os casos omissos serao resolvidos por deliberacdo do conselho pedagdgico.
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ANEXO 16

Minuta de Aceitacao e Compromisso e Autorizacao de captacao
de som e imagem

Nos termos do Estatuto do Aluno e da alinea t) do n.° 2 do Artigo 69.° e do n.° 2 do
Artigo 66.° do Regulamento Interno.

Minuta de Aceitagdo e Compromisso e Autorizagao de captagiao de som e imagem
(A devolver assinada no ato da matricula)

Eu, [Nome Completo], encarregado de
educacgdo do(a) aluno(a) do Ano de Escolaridade,
Turma , declaro a aceitacdo do Regulamento Interno da escola e o compromisso ativo do

seu cumprimento integral.

Mais declaro, de acordo com o n.2 2 do Artigo 66.2 deste regulamento, que autorizo a captacao
de som e imagem das atividades/eventos de caracter publico, em que participe o meu educando,
decorrentes da tipologia de uma escola do ensino artistico especializado da musica e de acordo

com o seu plano anual de atividades.

Porto, [/ /

O Encarregado de Educacgao
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ANEXO 17

Regulamento Sobre a Utilizacao de Dispositivos Eletronicos com
Ligacao a Internet
PREAMBULO
As competéncias digitais devem ser adquiridas no nosso sistema de ensino. Como afirma o Fisico Teodrico e
Especialista em Educagéo, Carlos Magro Mazo (1969-), “E perigoso expulsar o telemével das escolas: ¢ o tnico
local que temos para ensinar a utiliza-lo corretamente” (TIC, Educa¢do e Web - A tecnologia ao servigo da
educacdo, 11-09-2024). Devemos, portanto, concentrarmo-nos numa abordagem/conceito holistico dos meios
de comunicagdo, preparando os alunos para um uso consciente e responsavel, considerando as vantagens, mas
também os inconvenientes, dos dispositivos eletronicos méveis com ligagdo a Internet em geral e dos tablets,

smartphones € smartwatches em particular.

E indiscutivel que os dispositivos moveis com ligagdo & Internet tém uma ampla base de aplicagdes dentro da
sala de aula e durante o tempo livre. Contudo, permitir que os alunos mais jovens usem esses dispositivos
livremente, envolve riscos que vao desde a dependéncia de jogos até ao cyberbullying. A necessidade de uma
mudanca nas regras decorre do reconhecimento do aumento do uso, por vezes excessivo, dos smartphones, que

vem acompanhado do isolamento social.

Outro componente importante ¢ a viabilidade da implementagdo de um regulamento para o uso dos dispositivos
moéveis com ligagdo a Internet. E essencial que todas as partes envolvidas participem e que todos trabalhem em
conjunto. Uma grande parte deste trabalho cabe aos proprios alunos, que devem assumir as suas
responsabilidades, mas também se faz um apelo a toda a comunidade educativa para que se una na aplicagdo

das novas regras.

A escola conta com um importante compromisso dos encarregados de educagdo para garantir o sucesso desta
iniciativa. Uma parte significativa do trabalho de educacédo e prevengdo deve ser feita em casa. Este ¢ um dos
pontos centrais para a escola: que os alunos saibam que escola e encarregados de educagao trabalham juntos.
Assim, podem ser tomadas, pelos encarregados de educagdo, algumas medidas de acompanhamento
preparatério: a explicagdo sobre os riscos do mau uso ou uso excessivo dos dispositivos moéveis com ligagdo a
Internet e a utilidade das suas restri¢cdes; a inspe¢do, em conjunto, do contetido dos mesmos, com atengao
especial aos jogos, as redes sociais, aos videos e contactos bem como a eventual ativagcdo das funcionalidades

de controlo parental.

E fundamental que sejam implementadas, pela dire¢do da escola, para o normal planeamento, organizagio e
funcionamento desta iniciativa, as seguintes ac¢des: a divulgacdo do regulamento a toda a comunidade escolar;
a atribuicao de um espago permanente e seguro, vigiado por um assistente operacional nomeado para o efeito,
onde os alunos, em caso de incumprimento, possam entregar os seus dispositivos; a criagdo de uma folha de
registo da ocorréncia com a identificagdo e assinatura do aluno e da pessoa que formaliza a ocorréncia, a hora

de entrega e a assinatura do aluno/encarregado de educagdo no ato de devolugdo do equipamento.

Cabe a todos os agentes educativos apelar aos alunos o respeito pelo regulamento, com o prejuizo de esta

iniciativa ndo atingir os objetivos propostos.
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1. ENQUADRAMENTO LEGAL

a) O disposto no Estatuto do Aluno e Etica Escolar (Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, na redagio em vigor),
que define os direitos e deveres dos alunos, incluindo normas de utilizagdo de equipamentos tecnologicos.

b) O Decreto-Lei n.° 95/2025, de 14 de agosto, que regulamenta o Estatuto do Aluno restringindo a utiliza¢ao
de dispositivos eletronicos de comunicacdo moével (como telemoveis e tablets com acesso a Internet) por
alunos do 1.° ¢ 2.° ciclos, em todo o espaco escolar e durante o horario escolar, incluindo periodos ndo
letivos.

¢) O principio da autonomia da escola na defini¢do de regras complementares aplicaveis ao 3.° ciclo ¢ a

necessidade de assegurar um ambiente de aprendizagem adequado, disciplinado e respeitador.

2. AMBITO DE APLICACAO

O presente regulamento aplica-se a todos os alunos desta escola.
3. REGRAS GERAIS DE RESTRICAO

a) Os alunos dos 1.° 2.° ¢ 3.° ciclos t€m o dever de ndo utilizar equipamentos ou quaisquer outros aparelhos
eletronicos de comunicacdo movel com acesso a internet, durante o horario de funcionamento escolar,
incluindo periodos nao letivos, salvo nos casos previstos no ponto 5 deste regulamento;

b) Os alunos do ensino secundario tém o dever de néo utilizar equipamentos ou quaisquer outros aparelhos
eletronicos de comunicagdo movel com acesso a internet, nos espacos partilhados com a Escola Basica e
Secundaria Rodrigues de Freitas;

c) E proibida a captacdo de som, imagem ou video sem autorizagdo expressa da direcdo ou dos docentes.

4. MEDIDAS DISCIPLINARES
O uso nao autorizado/supervisionado de dispositivos moveis com acesso a Internet no espago escolar sera

considerado um incumprimento ¢ motivo de aplica¢do das seguintes medidas disciplinares:

a) Primeiro incumprimento
O aluno deve desligar e guardar o dispositivo movel. Deve ser efetuado, em local proprio, o preenchimento
do registo da ocorréncia e informado o Encarregado de Educacgao.

b) Segundo incumprimento

O aluno deve entregar, em local proprio, o dispositivo moével desligado. Deve ser efetuado o preenchimento
do registo da ocorréncia e informado o Encarregado de Educacdo. No caso do incumprimento se verificar
durante uma aula, o aluno deve ser acompanhado ao local de entrega por um assistente operacional. O

equipamento sera restituido ao aluno no final do dia letivo.
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c) Terceiro e seguintes incumprimentos

O aluno deve entregar, em local proprio, o dispositivo movel desligado. Deve ser efetuado o respetivo
preenchimento do registo da ocorréncia e informado o Encarregado de Educagdo. No caso do
incumprimento se verificar durante uma aula, o aluno deve ser acompanhado ao local de entrega por um
assistente operacional. O equipamento serd restituido ao Encarregado de Educacdo e a diregdo da escola
aplicara as medidas adequadas, no ambito do Estatuto do Aluno - Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro.

As ocorréncias devem ser comunicadas ao Encarregado de Educacdo pelo diretor de turma no regime
integrado e pelo professor de instrumento nos regimes supletivo e articulado.

5. REGIME DE EXCECAO

O disposto no nimero anterior ndo se aplica nas seguintes situacdes, desde que previamente autorizadas pelo

docente responsavel ou pelo responsavel pelo trabalho/atividade:

a) Quando se trate de aluno com dominio muito reduzido da lingua portuguesa, para o qual a utilizagdo do
equipamento ou aparelho eletrénico com acesso a internet se revele necessaria para efeitos de traducio;

b) Quando se trate de aluno que, por razdes de saide devidamente comprovadas, careca das funcionalidades
do equipamento ou aparelho eletronico com acesso a internet;

¢) Quando o uso do equipamento eletrénico com acesso a internet, decorra de atividades pedagogicas ou de

avaliagdo, em sala de aula ou fora dela, incluindo em visitas de estudo.

6. CONSIDERACOES FINAIS
a) Este Regulamento, depois de aprovado em Conselho Pedagdgico e em Conselho Geral, deve ser dado a
conhecer a comunidade educativa;
b) Em caso de duvidas, omissdes ou decisdes ndo contempladas neste Regulamento, proceder-se-a4 em

conformidade com as normas definidas no Regulamento Interno e de acordo com a lei vigente.
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